DANH MUC HO SO

HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG THEO
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TT

So va ky
hi¢u ho so

Tén dé muc
va tiéu deé ho so

Thoi
han
bao

quan

Nguwoi
lap
ho so

Tréach
nhiém
luu gitr

Ghi
chu

1/

HTQLCL

HO SO VAN HANH,
AP DUNG HTQLCL

03 nam

Thu ky
1SO

Thu ky
1ISO

DGNB

Ho so Danh gia ndi b

nt

nt

nt

1.1

Chuong trinh danh gia
noi bd nam 2021

1.2

Ké hoach danh gia noi
b6 HTQLCL  theo
TCVN 1SO 9001:2015
nam 2021

1.3

Phiéu ghi chép trong qué
trinh danh gid nd1 bo
nam 2021 cua cac
chuyén gia danh gid ndi
bd

1.4

Béo cédo két qua danh
gia tai cac don vi

1.5

Bio cao tong hop két
qua danh gia nd1 bod
HTQLCL theo TCVN
ISO 9001:2015 nam
2021

QLRR

Ho6 so' Quan ly rii ro

nt

nt

nt

2.1

Bang nhan dién, déanh
gia, hanh ddng giai
quyét rii ro va co hdi
nam 2021

2.2

Ké hoach giai quyét rui
ro va co hoi nam 2021

CTCL

Ho so Cai tién HTQL

nt

nt

nt




3.1

Phiéu yéu cau hanh
dong khac phuc/cai tién
nam 2021

3.2

Bién ban hop xem xét
cua lanh dao nam 2021

3.3

Bao cao thuc hién Muc
ticu chat luong nam
2021

HS19

Ho so theo yéu céu ciia
Quyét dinh so 19/2014/
Qb-TTg

nt

nt

nt

4.1

Ké hoach xay dung, &p
dung, duy tri va cai tién
HTQLCL theo TCVN
ISO 9001:2015 nam
2021

4.2

Quyét dinh kién toan
Ban chi dao ISO nam
2021

1/

HSTL

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
THUOC LA

15 nam

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

Codng
chure
phong
chuyén
mon

HSTL.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
dia diéu kién diu tw
trong ciy thudc 14

nt

nt

nt

1.1

Pon d¢ nghi cap GCN
di dieu kién dau tu
trong cay thudc 14. (theo
mau Phu luc 4 kém theo
Thong tu 50
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua B9
trudng Bo Cong
Thuong)

1.2

Ban sao GCN dang ky
kinh doanh.

1.3

Ban sao hop dong dau tu




trong cdy thubc 1a voi
ngudi trong cdy thude 14
va ban ké tong hop dién
tich tréng cay thudc 14,
du kién san lugng
nguyén liéu 1a thube 14.
(theo mau Phu lyc 5
kém theo Thong tu sb
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua B9
truong Bo Cong
Thuong).

1.4

Bang ké danh sach
nguodi trong cdy thudc
14, dia diém, dién tich c6
x4c nhan cua Uy ban
nhan dan cdp xa.(theo
mau Phu luc 6 kém theo
Thong tu s6
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua BO
truong Bo Cong
Thuong).

1.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.6

Phiéu chuyén ho so

1.7

GCN du diéu kién dau tu
trong cay thudc 14 hoac
Van ban tu choéi cap giay

phép

HSTL.2

Ho so gidi quyét TTHC
Cap sira doi, bo sung
Gidy ching nhin di
diéu kién dau tw trong
ciy thudc 14

nt

nt

nt

2.1

Pon dé nghi cap sira doi,
bd sung gidy ching
nhan du diéu kién dau tu
trong cay thudc 14 (theo
mau Phu luc 26 kém
theo Thong tu sd




57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua BO
trudng Bo Cong
Thuong).

2.2

Bin sao Gidy chung
nhén du diéu kién dau tu
trong cdy thudc 14 (da
cap va con hiéu luc).

2.3

Céc tai li¢u chung minh
nhu cau swa doi, bo
sung.

2.4

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.5

Phicu chuyén ho so

2.6

GCN du diéu kién dau tu
trong cay thudc 14 hoac
Van ban tu choi cap giay

HSTL.3

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay phép mua
ban nguyén liéu thuoc
14

nt

nt

nt

3.1

Pon dé nghi cap Giay
phép mua ban nguyén
liéu thudc 14 (theo mau
Phu luc 8 keém theo
Thong tu 5O
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua B9
truong Bo Cong
Thuong);

3.2

Ban sao Gidy ching
nhan dang ky kinh
doanh;

3.3

Ban sao hop dong
nguyén tic hodc thoa
thuan nhap khau uy thac
nguyén liéu thudc 14 voi
doanh nghiép san xuat
san pham thubc 14,
doanh nghiép ché bién




nguyén liéu thudc 1
hodc nguyén tic hoac
thoa thuan hop dong
xuat khau uy thac
nguyén liéu thudc 14 voi
doanh nghi¢p du dicu
kién dau tu trong cay
thuéc 14, doanh nghiép
ché bién nguyén liéu
thudc 1.

3.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.5

Phiéu chuyén ho so

3.6

Gidy phép mua bén
nguyén liéu thubc 14
hodc Vian ban tr chéi
cap gidy phép

HSTL.4

Ho so gidi quyét TTHC
Cap sira d6i, b6 sung
Giay phép mua ban
nguyén liéu thudc 14

nt

nt

nt

4.1

Pon dé nghi cap sira doi,
bd sung Gidy phép mua
ban nguyén liéu thude 14
(theo mau Phu luc 28
kém theo Thong tu sb
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua BO
truong Bo Cong
Thuong);

4.2

Ban sao Gidy phép mua
ban nguyén li¢u thudc 1a
da duoc cap;

4.3

Céc tai liéu chung minh
nhu cau swa doi, bo
sung.

4.4

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

4.5

Phiéu chuyén ho so

4.6

Gidy phép mua bén




nguyén liéu thubc 1a
hoac Van ban tir choi
cap giay phép

HSTL.5

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay phép ban
buén sin pham thuoc
la

5 nam

nt

nt

5.1

Pon d¢ nghi cip Gidy
phép ban budn san pham
thuoc 14

5.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghi¢p hoac
Gidy chung nhan ding
ky kinh doanh va Giay
chtrmg nhan ma s6 thué

5.3

Bén sao cac van ban gioi
thiéu ctia Nha cung cip
san pham thudc 14 hoic
cac thuong nhan phan
phdi san pham thudc 14
ghi 13 dia ban du kién
kinh doanh

5.4

Bang ké danh sach
thwvong nhan, Giay
ching nhan dang ky
doanh nghiép hoic Gidy
chimg nhan dang ky
kinh doanh va Giy
ching nhan ma sé thué,
Gidy phép kinh doanh
san pham thudc 14 (néu
da kinh doanh) cta cac
thuong nhan da hodc sé
thugc hé thong phéan
phéi san pham thubc 1a
trén dia ban

9.5

Gidy bién nhan ho so

5.6

Gidy phép ban budn san
pham thudc 14 hodc Vin
ban tir chbi cap gidy
phep




HSTL.6

Ho so giai quyét TTHC
Cap sira d6i, bo sung
Gidy phép ban buén
san pham thudc 14

5 nam

nt

nt

6.1

Vién ban dé nghi stra doi,
bo sung;

6.2

Giéy phép ban budn san
pham thudc 14 da duogc
cap;

6.3

Céac tai liéu chung minh
nhu cau swa doi, bo
sung.

6.4

Giay bién nhén ho so

6.5

Gidy phép ban budn san
pham thudc 14 hoic Vin
ban tir chbi cap gidy
pheép

HSTL.7

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Giay phép ban
budn sin phim thudc
la

5 nam

nt

nt

7.1

Vin ban dé nghi cap lai;

7.2

Ban sao Gidy phép ban
budn san pham thudc 14
da duoc cap (néu co).

7.3

Giay bién nhan ho so

7.4

Gidy phép ban budn san
pham thuoc 14 hoac Van
ban tor choéi cap giay

phép

HSTL.8

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy chirng
nhan di diéu kién dau
tw trong cay thude 14

15 nam

nt

nt

8.1

Pon dé& nghi cap lai
Gidy ching nhan du
diéu kién dau tu trong
cdy thudc 14 (theo mau
Phu luc 4 kém theo
Thong tu 5O




57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua BO
trudng Bo Cong
Thuong).

8.2

Gidy ching nhan du
diéu kién dau tu trong
cay thuoc 14 (n€u ¢0)

8.3

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

8.4

Phiéu chuyén ho so

8.5

GCN du diéu kién dau tu
trong cay thudc 14 hoac
Van ban tu choi cap giay

phep

HSTL.9

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Giay phép mua
ban nguyén liéu thuoc
14

15 nam

nt

nt

9.1

Pon dé nghi cap lai
Gidy phép mua ban
nguyén liéu thubc 1a
(theo mau Phy luc 8
kém theo Thong tu sb
57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua BQ
truong Bo Cong
Thuong);

9.2

Ban sao Gidy phép mua
ban nguyén liéu thudc 14
(néu co).

9.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

9.4

Phi€u chuyén ho so

9.5

Gidy phép mua bén
nguyén liéu thubc 1a
hodc Vin ban tir chdi
cap gidy phép

i/

HSCNN

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
CONG NGHIEP NANG

Theo

quy
dinh

Cong
chirc
phong

Cong
chure
phong




chuyén
mon

chuyén
mon

HSCNN.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy xac nhin wu
dii dw 4n san xuat
cong nghiép hd tro
thu¢c Danh muc san
phim cong nghiép hd
tro' wu tién phat trién
d6i véi cac doanh
nghi€p nho va vira

nt

nt

nt

1.1

Vin ban dé nghi xac
nhan uvu dai (Phu luc 2
ban hanh kém theo
Thong tu 50
55/2015/TT-BCT ngay
30 thang 12 nam 2015
cua BO truong Bo Cong
Thuong)

1.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép hodc
Gidy chung nhan ding
ky kinh doanh

1.3

Thuyét minh hién trang
quy trinh san xut, co so
vat chat (nha xudng),
may moc thiét bi (bang
ké danh muc va cong
sudt may moc, thiét bi
chuyén nganh cho cac
cong doan chinh phu
hop véi san pham va
quy md dang san xuit
cia co so; thiét bi do
luong, kiém tra chat
luong...); cong suit san
Xudt

1.4

B4o cdo kiém toan doc
1ap nim gan nhét trudc
thoi diém ndp hd so xin
xac nhan uu dai (hoac




béo céo tai chinh)

1.5

Du 4an dau tu mo rong
quy mo, ddi méi cong
nghé c6 tng dung thiét
bi mdi, quy trinh san
xudt méi theo quy dinh
hién hanh cua phap luat
vé dau tu va xay dung

1.6

Cam két bao vé mdi
truong theo quy dinh
phap luat bio vé moi
truong hodc xac nhan
hoan thanh cong trinh,
bign phip bao v¢ moi
truong

1.7

Gidy chimg nhan phu
hop tiéu chuan kj thuat
cua Lién minh Chau Au
(cac tiéu chuin do Uy
ban tiéu chuan héa Chau
Au CEN - European
Committee for
Standardization ban
hanh) hodc tuong duong
(néu co6) do to chirc
chirng nhan dugc phép
hoat dong chung nhan
theo quy dinh cua phép
luat vé chat luong san
pham hang hoa cap

1.8

Bao cdo (du an) dau tu
theo quy dinh hién hanh
ctia phap luat vé dau tu
va xay dung

1.9

Quyét dinh phé duyét
bao cdo danh gia tac
dong moi truong

1.10

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.11

Phiéu chuyén ho so

1.12

Giady xac nhan uu dai du




an san xuat cong nghiép
ho tro

v/

HSLTHH

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
LUU THONG HANG
HOA TRONG NUOC

15 nam

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

Cong
chure
phong
chuyén
mon

HSLTHH.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy phép sin
xuit ruwou cong nghiép
(quy mo dudi 03 tri€éu
lit/nam)

nt

nt

nt

1.1

Pon dé nghi cip Giay
phép san xuat rugu cong
nghiép theo Mau s 01
Muc II cua Phu luc ban
hanh kém Nghi dinh s6
17/2020/NB-CP  ngay
05/02/2020 cua Chinh
phu.

1.2

Ban sao Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép hodc gidy to c6
gia tri phap ly tuong
duong.

1.3

Ban sao Ban céng bd
san pham rugu hodc ban
sao Gidy tiép nhan ban
cong bd hop quy hoic
Gidy xac nhan cong bd
phu hop quy dinh an
toan thuc pham (d6i voi
ruou chua co quy chuan
ky thuét); ban sao Gidy
ching nhan co s¢ du
diéu kién an toan thuc
phém hodc ban sao mot
trong cac gidy chimng
nhan sau: Thuc hanh san
xuit t6t (GMP), Hé¢
théng phan tich mdi




nguy va diém kiém soét
té61 han (HACCP), H¢
théng quan 1y an toan
thuc pham (ISO 22000),
Tiéu chuan thuc pham
quoc té¢ (IFS), Tiéu
chuan toan cdu vé an
toan thyc pham (BRC),
Hé théng an toan thuc
pham (FSSC 22000).”

1.4

Ban sao Quyét dinh phé
duyét bao cdo danh gia
tac dong moi1 trudng
hodc gidy xac nhan ding
ky ké hoach bao vé méi
truong hodc gidy xac
nhan dang ky ban cam
két bao vé méi truong
do co quan c6 tham
quyén cap.

1.5

Ban li¢t ké tén hang hoa
ruou kém theo ban sao
nhan hang héa rugu ma
doanh nghiép san xuat
hodc du kién san xut.

1.6

Ban sao bang cap, gidy
ching nhan chuyén mon
va quyét dinh tuyén
dung hoic hop dong lao
dong cua can by k¥
thuat.

1.7

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.8

Phiéu chuyén ho so

1.9

Gidy phép san xuit ruou
cong nghi¢p (quy mod
dudi 03 triéu lit/nam)
hodc Van ban tir chdi
cap gidy phép

HSLTHH.2

Ho so giai quyét TTHC
Ciap lai Gidy phép sin

nt

nt

nt




xuat rwou cong nghiép
(quy mo dudi 03 tri€éu
lit/nam)

2.1

Pon d& nghi cap lai
Gidy phép san xuét rugu
cong nghiép theo Mau
s6 03 Muc II cua Phu
luc ban hanh kém Nghi
dinh s6 17/2020/ND-CP
ngay 05/02/2020 cua
Chinh phu.

2.2

Ban gboc hoic ban sao
Gidy phép san xuat ruou
cong nghiép da cap (néu
cd).

2.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.4

Phiéu chuyén ho so

2.5

Gidy phép san xuat ruou
cong nghi¢p (quy mod
dudi 03 triéu lit/nam)
hodc Van ban tir chdi
cap gidy phép

HSLTHH.3

Ho so gidi quyét TTHC
Cap sira d6i, bo sung
Gidy phép san xuit
rugu cong nghiép (quy
mo dwdi 03 tricu
lit/nam)

nt

nt

nt

3.1

Pon dé nghi cép stra doi,
bd sung Gidy phép san
xuat rugu cong nghiép
theo Mau s6 02 Muc I
cua Phu luc ban hanh
kém Nghi dinh s
17/2020/NB-CP  ngay
05/02/2020 cua Chinh
phu.

3.2

Ban sao Gidy phép san
xuat rugu cong nghiép
da cap.




3.3

Céc tai liéu ching minh
nhu cau suwa doi, bo
sung.

3.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.5

Phiéu chuyén ho so

3.6

Gidy phép san xuét rugu
cong nghi¢p (quy mo
dudi 03 triéu lit/nam)
hodc Vin ban tir chdi
cap gidy phép

HSLTHH.4

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy xac nhan da
diéu kién lam tong dai
ly kinh doanh xang
diu

nt

nt

nt

4.1

Pon dé nghi cap Giay
xac nhan du diéu kién
lam tong dai 1y kinh
doanh xing dau (Theo
Mau s6 7 - Ban hanh
kém theo Nghi dinh so
83/2014/ND-CP  ngay
03/9/2014 cua Chinh

phu);

4.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép (trong
Gidy ching nhan ding
ky doanh nghi¢p co
dang ky kinh doanh
xang dau);

4.3

Danh sach hé thong
phan phdi xing dau theo
quy dinh. Tai liéu chimg
minh

4.4

Ban ké co so vat chat k§
thuat phuc vu kinh
doanh xing dau theo
quy dinh. Tai liéu chimg
minh




4.5

Ban gdc vian ban xic
nhan cua thuong nhan
cung cip xang dau cho
tong dai 1y (thoi han tbi
thiéu 01 nim, trong do6
ghi r0 chuing loai xdng
dau)

4.6

Ching chi dao tao
nghiép vu vé dao tao,
huén luyén nghiép vu vé
phong chay, chita chay
va bdo v¢ moi truong
theo quy dinh cia phap
luat hién hanh.

4.7

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

4.8

Gidy xac nhan du diéu
kién lam tong dai ly
kinh doanh xing dau

HSLTHH.5

Ho so giai quyét TTHC
Cap sira d6i, b6 sung
Gidy xac nhin du diéu
kién lam tong dai ly
kinh doanh xing diu

nt

nt

nt

5.1

Pon dé nghi cap sira doi,
bod sung Gidy xac nhéan
du diéu kién 1am tong
dai ly kinh doanh xdng
dau (Theo Mau sb 7 -
Ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP
ngay 03/9/2014 cua
Chinh phu);

5.2

Ban goc Gidy xac nhan
du didu kién lam tong
dai 1y kinh doanh xang
dau da duogc cap

5.3

Céc tai liéu chung minh
yéu cau sua doi, bo
sung.




5.4

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

5.5

Gidy xac nhan du diéu
kién lam tong dai ly
kinh doanh xang dau

HSLTHH.6

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy xac nhan
di diéu kién 1am tong
dai ly kinh doanh xang
diu

nt

nt

nt

6.1

Pon dé& nghi cap lai
Gidy x4c nhan du diéu
kién lam tong dai 1y
kinh doanh xing dau
(Theo Mau sb 7 - Ban
hanh kem theo Nghi
dinh s0 832014ND-CP
ngay 0392014 cua
Chinh phu);

6.2

Ban gdc hodc ban sao
Gidy xac nhan du diéu
kién lam tong dai 1y
kinh doanh xing dau
(néu co)

6.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

6.4

Gidy x4c nhan du diéu
kién lam tong dai ly
kinh doanh xing dau

HSLTHH.7

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giady xac nhan da
diéu kién lam dai ly
ban 1é xiing dau

nt

nt

nt

7.1

Pon d¢ nghi cip Gidy
x4c nhan du diéu kién
lam dai ly ban I¢ xdng
dau (Theo Méu sb 9 -
Ban hanh kem theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP
ngay 03/9/2014 cua




Chinh phu);

1.2

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi¢p (trong
Gidy chung nhan ding
ky doanh nghi€p co6
dang ky kinh doanh
xang dau);

7.3

Ban gbéc vin ban xac
nhan cua thuong nhan
cung cip xang dau cho
dai 1y co thoi han téi
thiéu mot (01) nim,
trong d6 ghi rd ching
loai xang dau.

7.4

Ban ké co s& vat chat ky
thuat phuc wvu kinh
doanh xing dau theo
quy dinh. Tai li¢u chimmg
minh

7.5

Ching chi dao tao
nghiép vu vé dao tao,
huan luyén nghiép vu vé
phong chay, chita chay
va bdo v¢ moi truong
theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

7.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.7

Giay xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢
xang dau

HSLTHH.8

Ho so giai quyét TTHC
Cap sira d6i, bo sung
Gidy xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1é
xing dau

nt

nt

nt

8.1

Pon dé nghi cap sira doi,
b6 sung Gidy xac nhan
du diéu kién lam dai ly
ban 1¢ xang dau (Theo
Miu s6 9 - Ban hanh




kém theo Nghi dinh so
83/2014/ND-CP  ngay
03/9/2014 cua Chinh

phu);

8.2

Cac tai liéu chung minh
yéu cau sua doi, bo
sung.

8.3

Ban goc Gidy xac nhin
da diéu kién lam dai ly
ban 1é xang dau da duoc
cép

8.4

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

8.5

Giay xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢
xang dau

HSLTHH.9

Ho so gidi quyét TTHC
Cap lai Gidy xac nhén
di diéu kién lam dai ly
ban 1é xiing dau

nt

nt

nt

9.1

Pon dé& nghi cap lai
Gidy xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1¢
xang dau (Theo Mau so
9 - Ban hanh kem theo
Nghi dinh 5O
83/2014/NDP-CP  ngay
03/9/2014 cua Chinh
phu);

9.2

Ban gbc hodc ban sao
Gidy xac nhan du diéu
kién lam dai ly ban 1é
xang dau (néu co)

9.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

9.4

Giay xac nhan du diéu
kién lam dai 1y ban I¢é
xang dau

10

HSLTHH.10

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy phép ban

nt

nt

nt




budn ruou

10.1

Pon d¢ nghi cip Gidy
phép ban budn rugu

10.2

Bin sao Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghiép hodc gidy to c6
gid tri phap 1y tuong
duong

10.3

Tai liéu vé hé théng ban
buén ruou gém mot
trong hai loai sau: a)
Ban sao hop dong
nguyén tic, thu xac nhan
hodc ban cam két tham
gia hé thong ban budn
ruou kém ban sao Gidy
phép ban 1¢ ruou cua
thuong nhan du kién
tham gia hé thong ban
budn rugu; b) Ban sao
Gidy chung nhan ding
ky hoat dong chi nhanh
cua doanh nghi€p hoac
Gidy chung nhan ding
ky dia diém kinh doanh
cia doanh nghiép dé
kinh doanh ruou.

10.4

Tai liéu lién quan dén
nha cung cdp ruou: a)
Bén sao cac van ban gioi
thiéu hodc hop dong
nguyén tic cua thuong
nhan san xuat trong
nudc, thuong nhan phan
phéi hodc thuwong nhéan
ban buon khac, trong do
ghi 16 céc loai ruou du
kién kinh doanh phu hop
voi  hoat dong cua
thuong nhin san xuat,
thwong nhan phan phdi
hoac thuong nhan ban




budn khac; b) Ban sao
Gidy phép san xuét
rugu, Gidy phép phan
phdi hoic Gidy phép ban
budn ruou cua cac nha
cung cap ruou.

Giay ti€ép nhan ho so va

105 hen tra két qua
10.6 Phiéu chuyén hé so
10.7 Giay phép ban budn
rugu
Ho so gidi quyét TTHC
11 |HSLTHH.11| &P sua doi, bo sung) nt nt
Giay phép ban buodn
ruou
Pon dé nghi cap stra doi,
11.1 bd sung Gidy phép ban
buodn rugou
112 Ban sa0 gidy phép da
dugc cap
Céc tai liéu chung minh
11.3 X o aZ. 1R
nhu cau stra doi, bo sung
Gidy tiép nhan ho so va
114 2 1 he
hen tra két qua
11.5 Phiéu chuyén hé so
116 Giay phép ban budn
ruoQu
Ho so giai quyét TTHC
12 |HSLTHH.12 |Cap lai Gidy phép ban| nt nt nt
buén rwgu
Pon dé nghi cép lai
12.1 Gidy phép ban budn
rugu
Ban gdc hodc ban sao
12.2 gidy phép di cip (néu
co)
123 Gidy tiép nhan hd so va
' hen tra két qua
12.4 Gidy phép ban buodn




ruou

13

HSLTHH.13

Ho so giai quyét TTHC
Ciap Gidy tiép nhan
thong bao kinh doanh
xing dau bing thiét bi
ban xing diu quy md
nho

nt

nt

nt

13.1

Thong bao kinh doanh
xdng dau bang thiét bi
ban xing dau quy md
nho theo Mau sb 3a cua
Phu luc kém theo Nghi
dinh s6 95/2021/ND-CP.

13.2

Ban sao Gidy xac nhan
lam thuong nhan kinh
doanh xing dau theo céc
loai hinh tuong Umg theo
quy dinh tai Nghi dinh
56 83/2014/ND-CP,
Nghi dinh sO
95/2021/ND-CP.

13.3

Ban sao Chung chi dao
tao, huan luyén nghiép
vu vé phong chay, chira
chay cua nhan vién kinh
doanh tryc tiép.

13.4

Ban sao Gidy ching
nhan kiém dinh thiét bi
ban xing dau quy md
nho.

14

HSLTHH.14

Ho so gidi quyét TTHC
Cap Gidy chirng nhan
cira hang du diéu Kién
ban 1é xiing dau

nt

nt

nt

141

Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghiép cua
thuong nhan cha sé hiru
cua hang ban 1¢ xang
dau;

14.2

Ban ké trang thiét bi cua
cra hang ban 1¢ xdng




dau;

14.3

Tai li€u chimg minh tinh
hop phap vé xay dung
cia ctra hang ban 1¢
xang dau (Pbi véi cira
hang ban 1¢ xing dau
xay dung trén dét lién:
Van ban phap 1y hodc
Gidy phép xay dung cira
hang béan 1¢ xang dau do
co quan c6 tham quyén
cap; Doi véi diém kinh
doanh xing dau 1a tau,
ghe: Gidy ching nhéan
dang ky phuong tién
thuy noi dia, Gidy chimg
nhan an toan ky thuat va
bdo vé moi truong
phuong tién thiy ndi
dia).

14.4

Ching chi dao tao
nghi¢p vu vé dao tao,
huén luyén nghiép vu vé
phong chdy, chita chay
va bdo v€ moi truong
theo quy dinh cua phéap
luat hién hanh.

14.5

Ban gbc vin ban xic
nhan cap hang cho cura
hang ban 1¢ xing dau
cia thuong nhan cap
hang

14.6

Pon d¢ nghi cip Gidy
ching nhan ctra hang du
diéu kién ban 1¢ xing
dau (theo miu quy
dinh);

14.7

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

14.8

Phiéu chuyén ho so

14.9

Giay ching nhan cua




hang du diéu kién ban 1¢
xang dau

15

HSLTHH.15

Ho so giai quyét TTHC
Cap sira d6i, bo sung
Giay chimg nhin cira
hang da diéu kién ban
1é xiing dau

nt

nt

nt

15.1

Pon d¢ nghi cap bo
sung, stra doi (theo mau
quy dinh);

15.2

Ban goc Gidy ching
nhan ctra hang du diéu
kién ban 1¢ xang dau da
duoc cép;

15.3

Céc tai liéu chung minh
yéu cau bd sung, sua
doi.

154

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

155

Phiéu chuyén ho so

15.6

Gidy ching nhan cura
hang du diéu kién bén 1¢&
xang dau

16

HSLTHH.16

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy chirng
nhén cira hang di diéu
kién ban 1é xing dau

nt

nt

nt

16.1

Pon dé nghi cép lai
(theo mau quy dinh);

16.2

Ban gbc hodc ban sao
Gidy ching nhan cira
hang du diéu kién ban 1¢
xang dau (néu co).

16.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

16.4

Phiéu chuyén ho so

16.5

Giay ching nhan cua
hang du diéu kién ban 1¢
xang dau




VI

HSATTP

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC AN
TOAN THUC PHAM

03 nam

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

Cong
chure
phong
chuyén
mon

HSATTP.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy chirng nhén
dit diéu kién an toan
thwe pham d6i voi co
s¢ san xuat, Kkinh
doanh thuc pham do
S¢ Cong Thwong thuc
hién

nt

nt

nt

1.1

Pon dé¢ nghi theo Mau
s6 01a Muc I tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 17/2020/ND-CP
ngay 05/02/2020 cua
Chinh phu;

1.2

Ban sao Gidy ching
nhin dang ky kinh
doanh hoic Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép hodc Gidy chimg
nhan dau tu theo quy
dinh cua phap luat;

1.3

Ban thuyét minh vé co
sO vat chat, trang thiét
bi, dung cu bdo dam
diéu kién vé sinh an toan
thuc pham theo Mau s6
02a (d6i véi co s& san
xuat), Mau s6 02b (ddi
vol co s0 kinh doanh)
hodc ca Mau sb 02a va
Mau sd 02b (ddi voi co
sO vira san xut vira kinh
doanh) Muc I tai Phu luc
ban hanh keém theo Nghi
dinh s6 17/2020/ND-CP
ngay 05/02/2020 cua
Chinh phu;




1.4

Danh sach tong hop du
sttc khoe do chu co so
x4c nhan hodc gidy xac
nhan du stc khoe cua
chu co s& va nguoi truc
tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co
sO y té cdp huyén tré 1én
cap;

1.5

Giéy xac nhan da duoc
tap huan kién thic vé an
toan thuc pham cua
nguoi truc tiép san xut,
kinh doanh thuc pham
cO xac nhan cua chu co
SO.

1.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.7

Phiéu chuyén ho so

1.8

Gidy ching nhan du
diéu kién an toan thuc
pham

HSATTP.2

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy chirng
nhin da diéu kién an
toan thuc pham ddi véi
co s¢ san xuat, kinh
doanh thuc phlem do
S¢ Cong Thwong thuc
hi¢n

nt

nt

nt

2.1

Pon dé nghi cap lai
Gidy chimg nhan co so
du diéu kién an toan
thie pham

2.2

Ban sao c6 xac nhan cua
co s& Gidy chimg nhan
co so du diéu kién an
toan thuc phém da duoc
cép

2.3

Ban sao c6 ching thuc
cia co quan cO tham




quyén van ban, tai liéu
chtirng minh sy thay doéi

2.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.5

Phiéu chuyén ho so

2.6

Gidy ching nhan du
diéu kién an toan thuc
pham

VI/

HSXTTM

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
XUC TIEN THUONG
MAI

01 nam

Cong
chire
phong
chuyén
mon

Cong
chure
phong
chuyén
mon

HSXTTM.1

Ho so giai quyét TTHC
Thong bao hoat dong
khuyén mai

nt

nt

nt

1.1

Vian ban thong bao hoat
dong khuyén mai theo
mau quy dinh (miu so
01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
81/2018/ND-CP)

1.2

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

HSXTTM.2

Ho so giai quyét TTHC
Thong bao sira ddi, bo
sung ndi dung chwong
trinh khuyén mai

nt

nt

nt

2.1

Thong béo sira doi, bd
sung ndi dung chuong
trinh khuyén mai (mau
s6 06 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6
81/2018/NB-CP  ngay
22/5/2018 cua Chinh
phu);

2.2

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

HSXTTM.3

Ho so giai quyét TTHC
Pang ky hoat dong

nt

nt

nt




khuyén mai do6i voi
chwong trinh Kkhuyén
mai mang tinh may rui
thue hi€én trén dia ban
01 tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong

3.1

Véan ban dang ky thuc
hién khuyén mai

3.2

Thé 1& chuong trinh
khuyén mai

3.3

Miu bang chimg xac
dinh trung thudéng hoac
md ta chi tiét vé bang
ching xac dinh trang
thudéng

3.4

Gidy to vé chat luong
hang hoa khuyén mai

3.5

Giay bién nhan ho so

3.6

Van ban xac nhan hoac
khong xac nhan dang ky
thuc hién khuyén mai

HSXTTM.4

Ho so giai quyét TTHC
Ping ky sira doi, bo
sung ndi dung chwong
trinh khuyén mai ddi
voi  chwong  trinh
khuyén mai mang tinh
may ruai thuc hién trén
dia ban 01 tinh, thanh
phod truc thudc Trung
wong

nt

nt

nt

4.1

Van ban diang ky sua
d6i, bd sung nodi dung
chuong trinh  khuyén
mai theo mau quy dinh

4.2

Giay bién nhan ho so

4.3

Van ban xac nhan hoac
khong xac nhan dang ky
thuc hién khuyén mai

HSXTTM.5

Ho so giai quyét TTHC

nt

nt

nt




Ping ky to chirc Hi
chg, Trién l1am thwong
mai tai Viét Nam

5.1

Vin ban dang ky to chirc
hoi cho, trién 1am
thuong mai theo miu sb
10 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh sb
81/2018/Nb-CP

5.2

Bin sao khong can
chung thuc Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy ching
nhan dang ky dau tu,
Quyét dinh thanh lap
hoic cac quyét dinh
khac c6 gia tri phap ly
twrong duong theo quy
dinh cua phap luat

5.3

Giay bién nhan ho so

5.4

Van ban xac nhan hoac
khong xac nhan Pang ky
t6 chirc Hoi chg, Trién
1am thuong mai

HSXTTM.6

Ho so giai quyét TTHC
Ping ky sira doi, bo
sung ndi dung to chirc
héi chg, trién Ilim
thwong mai tai Viét
Nam

nt

nt

nt

6.1

Van ban dang ky sua
d6i, bé sung ndi dung
dang ky t6 chtc hoi chg
trién 13m theo mau sb 13
Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s
81/2018/Nb-CP

6.2

Giay bién nhan ho so

6.3

Van ban xac nhan hoac
khong xac nhan Bang ky
td0 chuc HO1i cho, Trién




lam thuong mai

VI/

HSQLCT

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
QUAN LY CANH
TRANH

Theo

quy
dinh

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

Cong
chure
phong
chuyén
mon

HSQLCT.1

Ho so giai quyét TTHC
Pang ky hoat dong ban
hang da cip tai dia
phwong

nt

nt

nt

1.1

Don dang ky hoat dong
BHDC tai dia phuong
theo mau quy dinh

1.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép hoac
gidy to ¢ gia tri phap 1y
tuong duong

1.3

Gidy chung nhan ding
ky hoat dong BHDC

1.4

Truong hop  doanh
nghi€p co6 tru s& chinh,
chi nhanh hoac van
phong dai di¢n c6 thuc
hién chic nang lién
quan dén hoat dong
BHDC tai dia phuong: -
Gidy chung nhan ding
ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, gidy
chung nhan dang ky dia
diém kinh doanh.

1.5

Truong hop  doanh
nghi¢p khong co tru sé,
chi nhanh, van phong
dai dién tai dia phuong:
- Vin ban @y quyén cho
nguoi dai dién tai dia
phuong; - Va Ching
minh nhan dan/ céan
cudc cong dan hodc ho
chiéu cuia nguoi dai dién




dé (ban sao dugc ching
thuec).

1.6

Truong hop  doanh
nghi¢p da co6 hoat dong
BHDC tai dia phuong
trudc thoi diém Nghi
dinh 40/2018/ND-CP ¢0
hiéu luc: Danh sach
nguoil tham gia BHDC
cu trd tai dia phuong
dén thoi diém ndp ho so
(Danh sach ghi r6: Ho
tén, ngay thang nam
sinh, dia chi noi cu tra
(thuong trti hoac tam tra
trong truong hop khong
cu tra tai noi thuong
tra), so chimg minh
nhan dan hodc sd can
cudc cong dan hodc sd
ho chiéu, sé6 hop dong
tham gia BHPC, mi s6
nguol tham gia, di¢n
thoai lién h¢ cua nguoi
tham gia BHDC).

1.7

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.8

Van ban Thong bao

HSQLCT.2

Ho so giai quyét TTHC
Ping ky sira doi, bo
sung ndi dung hoat
dong ban hang da cép
tai dia phwong

nt

nt

nt

2.1

Pon ding ky stra d6i, bd
sung nd1 dung hoat dong
BHDC tai dia phuong
theo mau quy dinh

2.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép hoac
gidy to c6 gia tri phap 1y
tuong duong




2.3

Truong hop  doanh
nghi¢p co tru so& chinh,
chi nhanh hodc van
phong dai dién c6 thuc
hién chic nang lién
quan dén hoat dong
BHDC tai dia phuong: -
Gidy chung nhan ding
ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, gidy
ching nhan dang ky dia
diém kinh doanh.

2.4

Truong hop  doanh
nghiép khoéng co6 tru so,
chi nhanh, van phong
dai dién tai dia phuong:
- Vin ban oy quyén cho
nguol dai dién tai dia
phuong; - Va Ching
minh nhan dan/ can
cudc cong dan hoac ho
chiéu cta nguoi dai dién
do6 (ban sao dugc ching
thuc).

2.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.6

Van ban Thong bao

HSQLCT.3

Ho so gidi quyét TTHC
Chim dirt hoat ddng
ban hang da cép tai dia
phuong

nt

nt

nt

3.1

Thong bdo cham dut
hoat dong BHDC tai dia
phuong theo miu quy
dinh

3.2

Bio cao két qua hoat
dong kinh doanh BHDC
phat sinh tai dia phuong
theo mau quy dinh

3.3

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua




3.4

Van ban Thong bao

HSQLCT.4

Ho so giai quyét TTHC
Théng b4o to chirc hdi
nghi, hoi thio, dao tao
vé ban hang da cip

nt

nt

nt

4.1

Thong bao t6 chirc hoi
nghi, hoi thdo, dao tao
vé BHDPC theo miu quy
dinh

4.2

NO1 dung, tai li¢u trinh
bay tai hoi thao, sb
luong ngudi tham gia du
kién

4.3

Danh sach bao céo vién
tai hoi nghi, hoi thao,
dao tao kém theo hop
déng thué khoan cua
doanh nghi€p, trong do
quy dinh 18 quyén han,
trach nhi¢ém, ndi dung
bao cdo cua bao cdao
Vién

4.4

Vin ban @y quyén trong
truong  hgp  doanh
nghiép oy quyén cho ca
nhan thuc hién dao tao
hodc t6 chic hoi nghi,
hoi thao

4.5

Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua

4.6

Van ban Thong bao

HSQLCT.5

Ho so giai quyét TTHC
Ping ky Hop dong
miu va diéu kién giao
dich chung thudc tham
quyén ciia S& Cong
Thuwong

nt

nt

nt

5.1

Pon ding ky hop dong
theo mau va diéu kién
giao dich chung theo




mau quy dinh (ban hanh
kém theo Thong tu sb
10/2013/TT-BCT ngay
30/5/2013 cua B9 Cong
Thuong)

5.2

Bén ctng Du thao hop
dong theo mau, dicu
kién giao dich chung.

5.3

Ban mém Du thao hop
dong theo mau, diéu
kién giao dich chung
dang Microsoft Word

5.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

5.5

Van ban Thong bao

VI

HSDVTM

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
DICH VU THUONG
MAI

05 nam

Cong
chire
phong
chuyén
mon

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

HSDVTM.1

Ho so giai quyét TTHC
Pang ky dau nghiép vu
giam dinh thwong mai

nt

nt

nt

1.1

Pon dang ky dau nghiép
vu thue hién theo mau

1.2

Bin sao Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép hoic Gidy chimg
nhan dau tu: - Ban sao
c6 chimg thuc d6i véi
truong hop ndp hd so
truc tiép hodc qua duong
buu dién; - Ban chyp
kém theo ban chinh dé
d6i chiéu di véi truong
hop ndp hod so truc tiép;

1.3

Cac mau dau nghiép vu
hodc ban thiét ké cac
mau dau nghiép vu ma
thuong nhan dang ky.




1.4

Giay bién nhan ho so

1.5

Thong bao dang ky dau
nghiép vu giam dinh

IX/

HSVLNCN

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC VAT
LIEU NO CONG
NGHIEP, TIEN CHAT
THUOC NO

02 nam

Cong
chirc
phong
chuyén
moén

Cong
chure
phong
chuyén
mon

HSVLNCN.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhén
huan luyén ky thuit an
toan vt liéu no cong
nghiép

nt

nt

nt

1.1

Gidy dé nghi huan
luyén, kiém tra, cap gidy
chirng nhan huan luyén
k¥ thuat an toan (Mau sb
01 tai Phu luc II, Theo
Nghi dinh sO
71/2018/ND-CP)
(Trudng hop hd so dé
nghi huan luyén, kiém
tra, cap gidy chung nhan
hudn luyén k¥ thuat an
toan vat liéu nd cong
nghiép)

1.2

Danh sach nguoi dé nghi
duoc hudn luyén, kiém
tra, cap gidy chung nhan
hudn luyén k¥ thuat an
toan (Mau s6 02 tai Phu
luc II, Theo Nghi dinh
s 71/2018/ND-CP);
(Truong hop hod so dé
nghi huén luyén, kiém
tra, cap gidy chung nhan
huan luyén k§ thuat an
toan vat liéu nd cong
nghiép)

1.3

Tai liéu chung minh dép




tmg cic quy dinh vé
trinh @6 chuyén mon
theo quy dinh tai Diéu 4
Nghi dinh sO
71/2018/NDb-CP  (theo
diem  5.1.5  ISO)
(Truong hop hod so dé
nghi huin luyén, kiém
tra, cap gidy chung nhan
huan luyén ky thuat an
toan vat liéu nd cong
nghiép)

1.4

02 anh (3x4 cm) cua
nguoi trong danh sich
dé nghi huin luyén,
kiém tra, cip gidy chimg
nhan huin luyén ky
thuat an toan ( Truong
hop ho so dé nghi kiém
tra, cap gidy chung nhan
hudn luyén k¥ thuat an
toan vat liéu nd cong
nghiép)

1.5

Tai liéu huan luyén chi
tiét phu hop cho timg
d6i twong theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu
9 cua Nghi dinh $6
71/2018/Nb-CP (
Truong hop ho so dé
nghi kiém tra, cap gidy
ching nhan huén luyén
k¥ thuat an toan vat li¢u
n6 cong nghiép)

1.6

Gidy bién nhan ho so

1.7

Thong bao huén luyén,
kiém tra ky thuat an toan
vat liéu no cong nghi¢p

1.8

Quyét dinh vé viéc cap
Giay ching nhan huan
luyén k¥ thuat an toan




vat liéu n6 cong nghiép

1.9

Bai kiém tra ctia hoc vién

HSVLNCN.2

Ho so giai quyét TTHC
Ciap lai Gidy chirng
nhin huin luyén k¥
thuat an toan vat liéu
nd cong nghiép

nt

nt

nt

2.1

Pon d& nghi cap lai
Gidy chting nhan (mau
s6 01 Phy lyc II)

2.2

02 anh (cd 3x4 cm) cua
nguoi dé nghi cip lai
Gidy ching nhan

2.3

Giay bién nhan ho so

2.4

Quyét dinh vé viéc cap
Gidy chung nhan huin
luyén k¥ thuat an toan
vat liéu no cong nghiép

HSVLNCN.3

Ho so gidi quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
huén luyén ky thuit an
toan tién chat thudc nd

nt

nt

nt

3.1

Gidy dé nghi kiém tra,
cip gidy ching nhan
huan luyén k¥ thuat an
toan (Mﬁu s6 01 tai Phu
luc 1II, Nghi dinh
71/2018/ND-CP)

3.2

Danh sach ngudi dé nghi
dugc huin luyén, kiém
tra, cap gidy ching nhan
huan luyén ky thuat an
toan (Mau s6 02 tai Phu
luc 1II, Nghi dinh
71/2018/ND-CP)

3.3

02 anh (3x4 cm) cua
nguoi trong danh sach
dé nghi huin luyén,
kiém tra, cip gidy chimg
nhian huin luyén k§y




thuat an toan

3.4

Tai liéu huan luyén chi
tiét quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 14 cua
Nghi dinh 5O
71/2018/ND-CP

3.5

Giay bién nhén ho so

3.6

Thong bao kiém tra ky
thuat an toan tién chat
thuoc no

3.7

Quyét dinh vé viéc cap
Gidy chung nhan huin
luyén k¥ thuit an toan
tién chat thudc nd

3.8

Bai kiém tra cia hoc vién

HSVLNCN.4

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy chimng
nhin huin luyén Kky
thuit an toan tién chat
thuoc nd

nt

nt

nt

4.1

Pon dé& nghi cap lai
Gidy ching nhan (mau
s6 01 Phy lyc II, Nghi
dinh 71/2018/ND- CP)

4.2

02 anh (co 3x4 cm) cua
nguoi dé nghi cap lai
Gidy chtng nhan

4.3

Giay bién nhén ho so

4.4

Quyét dinh vé viéc cép
lai Gidy chting nhan
huan luyén k¥ thuat an
toan tién chét thudc nd

HSVLNCN.5

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay phép sir
dung vat liéu nd cong
nghiép

10 nam

nt

nt

5.1

Quyét dinh thanh 1lap
hoic ban sao Gidy
chung nhan dang ky
doanh nghi¢p. Doanh




nghiép c6 voén dau tu
nudc ngoai phai c6 ban
sao Gidy chimg nhan
dau tu hodc ban sao gidy
phép thau do co quan c6
thAm quyén cdp theo
quy dinh cua phép luat.

5.2

Quyét dinh bd nhiém
ngudi chi huy né min
cua lanh dao doanh
nghi¢p va danh sach thg
min, nguoi co lién quan
truc tiép dén str dung vat
lidu no cong nghiép;
gidy phép lao dong cua
ngudl nudc ngoai lam
viée co lién quan dén st
dung vat li¢u nd cong
nghiép (néu c6); ban sao
ching chi chuyén mon,
gidy chimg nhan huan
luyén vé ky thuat an
toan trong hoat dong vat
liéu nd cong nghiép cua
nguoi chi huy né min va
doi ngli tho min.

5.3

Gidy phép tham do, khai
thac khoang san, dau khi
d6i v6i doanh nghiép
hoat dong khoéang san,
dau khi; ban sao quyét
dinh trang thau thi cong
cong trinh, ban sao hgp
ddng nhan thau hodc van
ban uy quyén, giao
nhi€ém vu thuc hién hop
dong thi cong cong trinh
cia to chuc quan ly
doanh nghiép.

5.4

Gidy gi6i thiéu kém theo
ban sao thé Céan cudce
cong dan, Chung minh




nhan dan, Ho chiéu hodc
Chimg minh Coéng an
nhan din cua nguoi dén
lién hé.

5.5

Giay ching nhan du
diéu kién vé an ninh, trat
tu.

5.6

Vin ban d& nghi cap
Giay phép su dung vat
liéu n6 cong nghiép.

5.7

Vin ban nghiém thu vé
phong chay va chita
chay ddi véi kho vat liéu
nd cong nghiép va diéu
kién bao dam an toan
theo tiéu chuan, quy
chuan ky thuat. Truong
hop t0 chuc, doanh
nghiép dé nghi cap phép
s dung vat li¢u nd cong
nghi¢p khong céd kho
hodc khong c6 phuong
tién van chuyén, ho so
dé nghi cap gidy phép
phdi c6 ban sao hop
déng nguyén tic thué
kho, phuong tién véan
chuyén vat liéu no cong
nghiép véi to chic,
doanh nghiép c6 kho,
phuong tién van chuyén
vat liéu nd cong nghiép
bao dam diéu kién vé an
toan theo tiéu chuan,
quy chuan ky thuat,
phong chiay va chira
chiay hoac ban sao hgp
ddéng nguyén tic voi to
chuc dugc phép kinh
doanh vat liéu n6 cong
nghiép dé cung ung vat
liéu nd cong nghiép dén




cong trinh theo ho chicu
nod min.

5.8

Phuong 4n nd min dugce
lanh dao doanh nghiép
ky duyét. Truong hop
nd min trong khu vuc
dan cu, co sOo kham
bénh, chitra bénh, khu
vuc co di tich lich st -
vin hoa, bao ton thién
nhién, cbng trinh an
ninh, quc phong hodc
cong trinh quan trong
khac cua qubc gia, khu
vuc bao vé khac theo
quy dinh cua phap luat
thi phuong 4n né min
phai dugc co quan cé
tham quyén quy dinh tai
diém d khoan 2 Dicu 41
cia Ludt nay dong ¥
bang van ban.

5.9

Thiét ké, ban v& thi cong
cac hang muc cong trinh
xay dung, thiét ké khai
thac mé co sir dung vat
liéu nd cong nghiép ddi
vo1 cong trinh quy mo
cong nghip; phuong an
thi cong, khai thac doi
v6i1 hoat dong xay dung,
khai thac thu cong. Thiét
ké hoic phuong an do
cha dau tu phé duyét
phai bao dam diéu kién
vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan k¥
thuat.

5.10

Giay bién nhan ho so

5.11

Gidy phép sir dung vat
li¢u n6 cong nghiép




HSVLNCN.6

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy phép sir
dung vat liéu nd cbng
nghiép

10 nam

nt

nt

6.1

Quyét dinh thanh lap
hoic ban sao Gidy
chung nhan dang ky
doanh nghi¢p. Doanh
nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai phai c6 ban
sao Gidy chimg nhan
dau tu hodc ban sao gidy
phép thau do co quan c6
thim quyén cap theo
quy dinh cua phép luat.

6.2

Quyét dinh bo nhiém
ngudi chi huy né min
cua lanh dao doanh
nghi¢p va danh sach thog
min, nguoi co lién quan
truc tiép dén sur dung vat
lidu nd cong nghiép;
gidy phép lao dong cua
nguoi nudc ngoai lam
viéc ¢o lién quan dén sir
dung vat liéu nd cong
nghiép (néu c6); ban sao
ching chi chuyén mon,
gidy chimg nhan huan
luyén vé ky thuat an
toan trong hoat dong vat
liéu nd cong nghiép cua
ngudi chi huy nd min va
doi ngli thg min.

6.3

Gidy phép tham do, khai
thac khoang san, dau khi
d6i voi doanh nghiép
hoat dong khoang san,
dau khi; ban sao quyét
dinh tring thau thi cong
cong trinh, ban sao hop
d6ng nhan thau hoic van




ban Uy quyén, giao
nhiém vu thuc hién hop
ddng thi cong cong trinh
cia to chuc quan ly
doanh nghiép.

6.4

Gidy gi6i thiéu kém theo
ban sao thé Can cudc
cong dan, Chung minh
nhan dan, Ho chiéu hodc
Ching minh Coéng an
nhan dan cua nguoi dén
lién hé.

6.5

Bao c4do hoat dong sur
dung vat li¢u nd cong
nghi¢p trong thoi han
hiéu luc cta gidy phép
da cép.

6.6

Giay chung nhan du
diéu kién v€ an ninh, trat
tu.

6.7

Vin ban dé nghi cép
Giay phép st dung vat
liéu n6 cong nghiép.

6.8

Vin ban nghiém thu vé
phong chay va chira
chay doi véi kho vat liu
nd cong nghiép va diéu
kién bao dam an toan
theo tiéu chuan, quy
chuan k§ thuat. Truong
hop t0 chtc, doanh
nghiép dé nghi cap phép
s dung vat li¢u nd cong
nghi¢p khong co6 kho
hodc khong c6 phuong
tién van chuyén, ho so
dé nghi cap gidy phép
phai c6 ban sao hop
déng nguyén tic thué
kho, phuong tién véan
chuyén vat liéu nd cdng




nghiép véi to chic,
doanh nghi¢p c6 kho,
phuong tién van chuyén
vat lidu nd coéng nghiép
bao dam diéu kién vé an
toan theo tiéu chuén,
quy chudn ky thuat,
phong chay va chiia
chay hodc ban sao hop
ddéng nguyén tic voi to
chic dugc phép kinh
doanh vat liéu nd cong
nghiép dé cung tng vat
liéu nd cong nghiép dén
cong trinh theo ho chiéu
nd min.

6.9

Phuong 4n n6é min duoc
lanh dao doanh nghiép
ky duyét. Truong hop
né min trong khu vuc
dan cu, co sO kham
bénh, chita bénh, khu
vuc c¢o di tich lich st -
van héa, bao ton thién
nhién, cong trinh an
ninh, qudc phong hoic
cong trinh quan trong
khac cua qubc gia, khu
vuc bao vé khac theo
quy dinh cua phap luat
thi phuwong 4n n6é min
phai dugc co quan cé
tham quyén quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 41
cia Ludt nay dong
bang van ban.

6.10

Thiét ké, ban vé& thi cong
cac hang muc cong trinh
xay dung, thiét ké khai
thac mé c6 sir dung vat
liéu nd cong nghiép ddi
vo1 cong trinh quy mod




cong nghiép; phuong an
thi cong, khai thac déi
v6i hoat dong xay dung,
khai thac tha cong. Thiét
ké hodc phuong an do
cha dau tu phé duyét
phai bao dam diéu kién
vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan k§y
thuat.

6.11

Giay bién nhan ho so

6.12

Gidy phép st dung vat
liéu n6 cong nghi¢p

HSVLNCN.7

Ho so giai quyét TTHC
Thu hodi Gidy phép sir
dung vit liéu nd cong
nghiép

10 nam

nt

nt

7.1

Vin ban dé nghi thu hoi

7.2

Gidy gioi thiéu kém theo
ban sao thé Can cudc
cong dan, Chung minh
nhan dan, Ho chiéu hodc
Ching minh Cong an
nhan dan ctia nguoi dén
lién hé

X/

HSHC

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
HOA CHAT

05 nam

Cong
chire
phong
chuyén
mon

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

HSHC.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
dit dicu kién san xuit
héa chét san xuit, kinh
doanh c¢é6 diéu Kién
trong linh vuc cong
nghiép

nt

nt

nt

1.1

Vin ban d& nghi cap
Gidy ching nhan du
diéu kién san xuit hoa
chit sin xuét, kinh




doanh c6 diéu kién trong
linh vyc cong nghiép
theo Mau Ola, Phu luc
1, TT sb 32/2017/TT-
BCT

1.2

Bin sao Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghiép hoic Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa
hoic Gidy chimg nhéan
dang ky ho kinh doanh;

1.3

Ban sao Quyét dinh phé
duyét hodc van ban xac
nhan cac tar liéu lién
quan dén bao vé mdi
truong theo quy dinh
cua phap luat dugc co
quan quan ly nha nudc
c6 thim quyén ban
hanh;

1.4

Ban sao Gidy chung
nhén tham duyét thiét ké
vé phong chay va chira
chay va van ban chip
thuan nghiém thu hé
théng phong chay va
chita chay cua co quan
c6 tham quyén dbi véi
tmg co sO san xuat
thuoc d6i twong phai
tham duyét thiét ké vé
phong chiay va chira
chay;Bién ban kiém tra
an toan vé phong chay
va chita chay hodc van
ban cua co quan c6 thim
quyén chimg minh dam
bao cac diéu kién an
toan vé phong chdy va
chita chay ddi voi ting
co s& san xuat khong
thudc dbi tuong bat budc




phai tham duyét thiét ké
v€ phong chdy va chira

chay;

1.5

Ban vé tong thé hé
théng mat bang nha
xuong, kho chwra, noi
dung ban v€ phai dam
bao cac thong tin v& vi
tri nha xudng, kho tang,
khu vuc chira hoa chit,
dién tich va duong vao
nha xuong, khu vuc san
xuat va kho héa chit;
Ban sao gidy to ching
minh quyén sir dung d6i
v6i thira dat xdy dung
nha xuong, kho chia
hoidc Hop dong thué nha
xuong, kho chura;

1.6

Ban ké khai thiét bi k¥
thuat, trang bi phong hd
lao dong va an toan cua
co s& san xuat hoa chat;

1.7

Ban sao béng dai hoc tré
Ién chuyén nganh hoa
chit ctia Giam ddc hodc
Pho Giam doc k¥ thuat
hoac can bo ky thuat
phu trach hoat dong san
xuét hoa chét cia co s&
san Xuét;

1.8

Ban sao hd so huéan
luyén an toan hoa chat
theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 34 cua Nghi dinh
sO

1.9

Phiéu an toan hoa chét
ciia cac hoéa chat nguy
hiém trong co s& san
xuit theo quy dinh.

1.10

Giay tiép nhan ho so va




hen tra két qua

1.11

Phiéu chuyén ho so

1.12

Gidy ching nhan du
diéu kién san xuit hoa
chit san xuét, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vyc cong nghiép

HSHC.2

Ho so giai quyét TTHC
Cip diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién san xuit héa chat
san xuat, kinh doanh
c6 diéu kién trong linh
vuc cong nghiép

nt

nt

nt

2.1

Vin ban dé nghi cép
diéu chinh Gidy ching
nhan du diéu kién sin
xuit héa chét san xuét,
kinh doanh c6 diéu ki¢n
trong linh vuc cong
nghiép theo Mau Olc,
Phu luc 1, TT sb
32/2017/TT-BCT

2.2

Ban chinh Gidy ching
nhan du diéu kién da
duoc cap;

2.3

Gidy to, tai liéu chung
minh vi¢c dap tng duoc
dieu kién san xuat doi
véi cac noi dung diéu
chinh.

2.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.5

Phi€u chuyén ho so

2.6

Gidy ching nhan du
diéu kién san xuit hoa
chdt san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vyc cong nghiép

HSHC.3

Ho so giai quyét TTHC

nt

nt

nt




Cip lai Gidy chirng
nhin di diéu kién sén
xuét héa chit sin xuit,
kinh doanh c¢6 diéu
kién trong Ilinh vuwe
cong nghiép

3.1

Vin ban dé nghi cap lai
Gidy chimg nhin theo
mau 01b Phu luc 01 cia
Thong tu 32/2017/TT-
BCT;

3.2

Gidy chting nhan da
duoc cap trong trudng
hop Gidy chimg nhan bi
sai sot hodc co thay ddi
vé thong tin cta t6 chic,
c4 nhan; Phan ban chinh
con lai ¢6 thé nhan dang
dugc cua Gidy ching
nhin trong truong hop
Gidy chung nhan bi hu
hong;

3.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.4

Phiéu chuyén ho so

3.5

Gidy ching nhan du
diéu kién san xuat hoa
chat san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vyc cong nghiép

HSHC.4

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
di diéu Kkién Kinh
doanh héa chat sin
xuét, kinh doanh c¢é
diéu kién trong linh
vuc cong nghiép

nt

nt

nt

4.1

Vin ban d& nghi cap
Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh
hoéa chat san xuit, kinh




doanh c6 diéu kién trong
linh vyc cong nghiép
theo Mau Ola, Phu luc
1, TT sb 32/2017/TT-
BCT

4.2

Bin sao Gidy chung
nhan dang ky doanh
nghiép hoic Gidy chimg
nhan dang ky hop tac xa
hoic Gidy chimg nhéan
dang ky ho kinh doanh;

4.3

Ban ké khai vé timg dia
diém kinh doanh;

4.4

Ban sao Quyét dinh phé
duyét hodac van ban xac
nhan cac tai liéu lién
quan dén bao vé mdi
truong theo quy dinh
cua phap luat dugc co
quan quan ly nha nude
c6 thim quyén ban

hanh;

4.5

Ban sao Gidy ching
nhan tham duyét thiét ké
va van ban nghiém thu
vé phong chay va chita
chdy cua co quan cé
tham quyén dbi véi timg
kho chtra hoa chat thude
d6i tuwong phai tham
duyét thiét ké vé phong
chdy va chita chdy; Bién
ban kiém tra an toan vé
phong chay va chira
chay hodc van ban cua
co quan c6 tham quyén
chimg minh dam bao
cac diéu kién an toan vé
phong chay va chira
chay dbi véi timg kho
chita héa chat khong
thudc ddi tuong bat budc




phai tham duyét thiét ké
v€ phong chdy va chiia

chay;

4.6

Ban v& tong thé hé
thong mit bang cia ting
dia diém kinh doanh, noi
dung ban v€ phai dam
bao cac thong tin vé& vi
tri kho chwa, khu wvuc
chira hoa chat, dién tich
va duong vao khu vuc
kho hoa chét; Ban sao
gidy to chimg minh
quyén st dung dbi voi
thira dat xay dung kho
chia hoic Hop dong
thué kho d6i voi truong
hop thué kho Iluu tri
hoic Hop dong hay thoa
thudn mua ban héa chat
trong truong hop su
dung kho ctua td churc, ca
nhan mua hodc ban hoa
chat;

4.7

Ban ké khai thiét bi ki
thuat, trang bi phong hd
lao dong va an toan cua
ting dia diém kinh
doanh hoéa cht;

4.8

Ban sao bang trung cap
trg 1én vé chuyén nganh
hoa chat cua nguoi phu
trach vé an toan hoéa
chét;

4.9

Ban sao hd so huéan
luyén an toan héa chat
theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 34 cua Nghi dinh
113/2017/NDb-CP;

4.10

Phiéu an toan hoa chat
cua cac hoa chat nguy




hiém trong co s& kinh
doanh theo quy dinh.

4.11

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

4.12

Phiéu chuyén ho so

4.13

Gidy ching nhan du
dieu kién kinh doanh
héa chit san xudt, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vuc cong nghiép

HSHC.5

Ho so gidi quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin du diéu
kién kinh doanh hoda
chat sian xuiat, kinh
doanh c¢é6 diéu Kién
trong linh vwe cong
nghiép

nt

nt

nt

5.1

Vin ban dé nghi cép
Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
hoa chét san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vuc cong nghiép
theo Mau Olc, Phu luc
1, TT s6 32/2017/TT-
BCT

5.2

Ban chinh Gidy ching
nhan da diéu kién da
duoc cap;

5.3

Gidy to, tai liéu ching
minh vi¢c dap ung duoc
diéu kién kinh doanh déi
véi cac noi dung diéu
chinh;

5.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

5.5

Phiéu chuyén ho so

5.6

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh




hoéa chét san xuat, kinh
doanh c6 di€u kién trong
linh vyc cong nghiép

HSHC.6

Ho so giai quyét TTHC
Ciap lai Gidy chirng
nhén da diéu kién kinh
doanh héa chit san
xuét, kinh doanh c6
diéu kién trong linh
vuc cong nghiép

nt

nt

nt

6.1

Vin ban dé nghi cép lai
Gidy chung nhan theo
mau 01b Phy luc 01 cua
Thong tu 32/2017/TT-
BCT;

6.2

Gidy chting nhan da
duoc cap trong trudng
hop Gidy chung nhan bi
sai sot hodc c6 thay doi
vé thong tin cta t6 chic,
c4 nhan; Phan ban chinh
con lai ¢6 thé nhan dang
dugc cta Gidy ching
nhin trong truong hop
Gidy chung nhan bi hu
hong;

6.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

6.4

Phiéu chuyén ho so

6.5

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
héa chat san xuét, kinh
doanh c6 diéu kién trong
linh vuc cong nghiép

X1/

HSTMQT

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH vUC
THUONG MAI QUOC
TE

Theo

quy
dinh

Coéng
chire
phong
chuyén
moén

Codng
chire
phong
chuyén
moén

HSTMQT.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay phép thanh

nt

nt

nt




lap Vian phong dai dién
cia thwong nhan nudc
ngoai tai Viét Nam
(Cac  trwong hop
khong lay y kién cia
B0 quian ly chuyén
nganh)

1.1

Gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy to ¢
gia tri tuong duong cua
thuong nhan nudce ngoai
(phai dugc dich ra tiéng
Viét va duoc co quan
dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Vit
Nam ¢ nudc ngoai
ching nhan hodc hgp
phap hoa lanh sy theo
quy dinh cua phap luat
Viét Nam);

1.2

Van ban cua thuong
nhan nudc ngoai ct/ bd
nhiém nguoi ding dau
VPDBD (dugc dich ra
tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam);

1.3

Pon dé nghi cap Giay
phép thanh I1ap Van
phong dai dién theo mau
cua Bo Cong Thuong do
dai dién c6 thim quyén
cua thuong nhan nudc
ngoai ky;

1.4

Bao cao tai chinh co
kiém toan hodc van ban
xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vy thué hoic
tai chinh trong nam tai
chinh gan nhat hoic giy
to cO gia tri trong
duong do co quan, to




chic ¢6 tham quyén noi
thuong nhan nudc ngoai
thanh 14p cdp hodc xac
nhan, chung minh sy tdn
tai va hoat dong cua
thuong nhan nudc ngoai
trong nam tai chinh gan
nhat (duoc dich ra tiéng
Viét va ching thuc theo
quy dinh cuia phéap luat
Viét Nam);

1.5

- Ho chiéu hodc Chung
minh nhan dan hoac Thé
can cude céng dan (néu
la nguoi Viét Nam); -
Ho6 chiéu (néu 1a nguoi
nudc ngoai, truong hop
nay phai duogc dich ra
tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phép
luat Viét Nam) cua
nguoi ding dau VPPD;

1.6

Tai liéu vé dia diém du
kién dit tru s6 VPPD
bao gém: - Bién ban ghi
nhé hoac thoa thuan
thué dia diém hoic; -
Tai lieu ching minh
thuong nhan cé quyén
khai thac, st dung dia
diém d¢ dat try s¢ Vin
phong dai dién; - Va tai
liéu vé dia diém du kién
dat try s& Van phong dai
dién theo quy dinh tai
Piéu 28 cua Nghi dinh
07/2016/NB-CP  (phu
hop vé1 phap luat Viét
Nam vé diéu kién an
ninh, trat tu, an toan vé
sinh lao dong va cac
diéu kién khac theo quy




dinh cua phap luat; try
s¢ cua VPDD khong
duoc cho muon, cho
thué lai)

1.7

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.8

Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién

HSTMQT.2

HO0 so gidi quyét
TTHC Cép Giay phép
thanh lap Van phong
dai dién caa thwong
nhin nwdéc ngoai tai
Viét Nam (Cac truong
hop phai thue hién lay
y kién ciia B6 quan ly
chuyén nganh quy
dinh tai khoan 4 Piéu
11 Nghi dinh
07/2016/ND-CP)

nt

nt

nt

2.1

Pon dé nghi cap Giay
phép thanh lap VPDD
theo mau MP-1 ciia Bo
Cong Thuong do dai
dién c6 tham quyén cua
thuong nhidn nude
ngoai ky;

2.2

Giay diang ky kinh
doanh hodc gidy to c6
gia tri tuong duong cua
thwuong nhan nudc
ngoai (phai dugc dich
ra tiéng Viét va duogc
co quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh sy
cua Viét Nam & nudc
ngoai chimg nhan hoac
hop phép hoéa lanh sy
theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam);

2.3

Van ban cua thuong
nhan nudc ngoai cu/ bod
nhiém nguoi ding dau




VPDBD (dugc dich ra
tiéng Viét va ching
thuc theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam);

2.4

Bao cao tai chinh co
kiém toan hodc vin ban
xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vu thué hoac
tai chinh trong nam tai
chinh gan nhat hoic
gidy to ¢6 gia tri twong
duwong do co quan, to
chic c6 tham quyén
noi thuong nhan nudce
ngoai thanh 1ap cép
hoac xac nhan, ching
minh sy ton tai va hoat
dong cua thuong nhan
nudc ngoai trong nam
tai chinh gin nhét
(duoc dich ra tiéng Viét
va chung thuc theo quy
dinh cua phép luat Viét
Nam);

2.5

- Ho chiéu hodc Chung
minh nhan dan hoac
Thé can cudc cong dan
(méu 1a nguoi Viét
Nam); - Ho chiéu (néu
la nguol nudc ngoai,
truong hop nay phai
duoc dich ra tiéng Viét
va chung thuc theo quy
dinh cua phép luat Viét
Nam) cua nguoi ding
dau VPPD;

2.6

Tai lidu vé dia diem du
kién dit try s¢ VPDD
bao gém: - Bién ban
ghi nhé hoac thoa
thuan thué dia diém
hoac; - Tai liéu ching
minh thuong nhan co6
quyén khai thac, su
dung dia diém dé dat




tru s& Van phong dai
dién; - Tai lidu vé dia
diém du kién dit try sé
Van phong dai dién
theo quy dinh tai Piéu
28 cua Nghi dinh
07/2016/NDB-CP(phu
hop v&i phap luat Vigt
Nam vé diéu kién an
ninh, trat tu, an toan vé
sinh lao dong va cac
diéu kién khac theo quy
dinh ctua phép luat; tru
s¢ cua VPDD khong
duoc cho muon, cho
thué lai)

2.7

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.8

Giay phép thanh lap
Van phong dai dién

HSTMQT.3

Ho so gidi quyét TTHC
Pi¢u chinh Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cuaa thuwong
nhin nwéc ngoai tai
Viét Nam (Cac truong
khong lay y kién cia
B0 quian ly chuyén
nganh)

nt

nt

nt

3.1

Pon dé nghi diéu chinh
Gidy phép thanh lap
VPPD (theo mau MP-
3) do dai dién c6 tham
quyén cua thwong nhan
nudc ngoai ky;

3.2

Gidy phép thanh lap
VPDBD da duoc cép;

3.3

Céc tai liéu phap 1y do
co quan c6 thAm quyén
cap chimg minh su thay
ddi tén goi hodc dia chi
dat tru so cua thuong
nhan nudc ngoai. Cac tai




liéu nay phai duoc dich
ra tiéng Viét va duoc co
quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh su
cua Viét Nam & nudc
ngoai ching nhén hodc
hop phdp hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam

3.4

Van ban cua thuong
nhan nudc ngoai cu/ bd
nhiém nguoi ding dau
méoi cua VPBPD. (Tai
liéu nay phai dugc dich
ra tiéng Viét va ching
thuc theo quy dinh cua
phép luat Viét Nam).

3.5

- Néu 1a nguoi Viét
Nam: HO chiéu hodc
gidy Chimg minh nhan
dan hoac Thé can cudc
cong dan hodc; - Néu la
nguoi nudc ngoai: HO
chiéu (cta nguoi dimg
ddu méi cua VPDD.
(Tai liéu nay phai duogc
dich ra tiéng Viét va
ching thuc theo quy
dinh ctua phap luat Viét
Nam.)

3.6

Gidy t0 chting minh
ngudi ding dau cii cua
VPDD da thuc hién
nghia vu thué thu nhap
ca nhan dén thoi diém
thay doi.

3.7

Bién ban ghi nhé hoac
thda thuan thué dia diém
hodc; - Tai li¢u ching
minh thuong nhan cé
quyén khai thac, str dung
dia diém dé dat try so




Van phong dai di¢n;

3.8

Tai lidu vé dia diém dy
kién dit tru sé Vian
phong dai dién theo quy
dinh tai Diéu 28 cua
Nghi dinh 07/2016/ND-
CP. (phu hop vé1 phép
luat Viét Nam vé diéu
kién an ninh, trat tu, an
toan vé sinh lao dong va
cac diéu kién khéac theo
quy dinh ctua phap luat;
tru s& cua VPDD khong
duoc cho muon, cho
thué lai)

3.9

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.10

Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién

HSTMQT .4

Ho so giai quyét TTHC
Piéu chinh Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cuaa thwong
nhan nwéc ngoai tai
Viét Nam (Cac truong
hop phai thuc hién lay
y kién ciia B§ quan ly
chuyén nganh quy
dinh tai khoan 5 Piéu
17 Nghi dinh
07/2016/ND-CP)

nt

nt

nt

4.1

Pon dé nghi diéu chinh
Gidy phép thanh lap
VPPD (theo mau MP-
3) do dai dién c6 tham
quyén cua thwong nhan
nudc ngoai ky;

4.2

Gidy phép thanh lap
VPDD da duoc cap;

4.3

Céc tai li€u phap 1y do
co quan c6 tham quyén




cap chimg minh sy thay
doi tén goi hodc dia chi
dat tru s& cua thuong
nhan nudc ngoai. Cac tai
liéu nay phai dugc dich
ra tiéng Viét va duoc co
quan dai dién ngoai
giao, co quan lanh su
cua Viét Nam ¢ nuoc
ngoai chung nhan hoac
hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam

4.4

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

4.5

Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién

HSTMQT.5

Ho so giai quyét TTHC
Ciap lai Gidy phép
thanh lap Van phong
dai dién cua thwong
nhin nwéc ngoai tai
Viét Nam

nt

nt

nt

5.1

Pon dé nghi cap lai
Gidy phép thanh VPPD
(theo mau MD-1) do dai
dién c6 tham quyén cua
thuong nhan nudc ngoai
ky;

5.2

Thong bao vé viéc chdm
dat hoat dong VPDD
gii Co quan cap Gidy
phép noi chuyén di;

5.3

Gidy phép thanh lap
VPDD da duoc cap

5.4

Tai liéu vé dia diém du
kién dit try s6 VPPD
bao gém: - Bién ban ghi
nhé hodc thoa thuan
thué dia diém hoic; -
Tai liéu chung minh




thuong nhan c6 quyén
khai théac, st dung dia
diém dé dat tru s& Van
phong dai dién; - Tai
ligu vé dia diém dy kién
dat tru s¢ Van phong dai
dién theo quy dinh tai
Diéu 28 cua Nghi dinh
07/2016/NB-CP(phu
hop v&1 phap luat Viét
Nam vé diéu kién an
ninh, trat tu, an toan vé
sinh lao dong va cac
diéu kién khac theo quy
dinh ctua phap luat; tru
s¢ cua VPDD khong
duoc cho muon, cho
thué lai)

5.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

5.6

Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién

HSTMQT.6

Ho so giai quyét TTHC
Gia han Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuwong
nhin nwéc ngoai tai
Viét Nam (Cac trwong
hop khéong lay y Kkién
cua B§ quan ly chuyén
nganh)

nt

nt

nt

6.1

Pon dé& nghi gia han
Gidy phép thanh lap
VPPD (theo mau MP-
4) do dai dién co thim
quyén cua thuong nhan
nudc ngoai ky;

6.2

Gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy to c6
gid tri twong duong cua
thuong nhan nudc ngoai




(phai dugc dich ra tiéng
Viét va duoc co quan
dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Viét
Nam ¢ ngudc ngoai
chung nhidn hodc hop
phép hoéa lanh sy theo
quy dinh cuia phéap luat
Viét Nam);

6.3

Bao cao tai chinh co
kiém toan hodc vin ban
xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vu thué hoac
tai chinh trong ndam tai
chinh gan nhat hoic gidy
to cO gia tri tuong
duong do co quan, to
chtic ¢6 thAm quyén noi
thuong nhan nudc ngoai
thanh 1ap cdp hodc xéc
nhan, ching minh sy tdn
tai va hoat dong cua
thuong nhan nudce ngoai
trong nam tai chinh gan
nhat (phai duoc dich ra
tiéng Viét va chung thuc
theo quy dinh cua phap
luat Viét Nam);

6.4

Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién da dugc
cap,

6.5

Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua

6.6

Gidy phép thanh lap Vin
phong dai dién

HSTMQT.7

Ho so giai quyét TTHC
Gia han Gidy phép
thanh 1ap Van phong
dai dién cua thuwong
nhin nwéc ngoai tai
Viét Nam (Cac truwong

nt

nt

nt




hop phai thuc hién ldy
y kién ciia Bd quén 1y
chuyén nganh quy
dinh tai khoan 5 Piéu
23 Nghi dinh
07/2016/ND-CP)

7.1

Pon d¢ nghi gia han
Gidy phép thanh lap
VPPD (theo mau MP-
4) do dai dién c6 tham
quyén cua thuong nhan
nudc ngoai ky;

1.2

Gidy dang ky kinh
doanh hodc gidy to ¢
gia tri twong duong cua
thuong nhan nudce ngoai
(phai dugc dich ra tiéng
Viét va duoc co quan
dai dién ngoai giao, co
quan lanh sy cua Vit
Nam ¢ ngudc ngoai
chimg nhan hodc hgp
phap hoa lanh sy theo
quy dinh cua phap luat
Viét Nam);

7.3

Bao céo tai chinh coé
kiém toan hodc vin ban
xac nhan tinh hinh thuc
hién nghia vu thué hoic
tai chinh trong nam tai
chinh gan nhit hoic gidy
to co6O gid tri tuong
duong do co quan, to
chic c6 tham quyén noi
thuong nhan nudc ngoai
thanh 1ap cap hodc xac
nhan, chung minh sy ton
tai va hoat dong cua
thuong nhan nudc ngoai
trong nam tai chinh gan
nhat (phai duoc dich ra
tiéng Viét va chung thuc




theo quy dinh cta phap
luat Viét Nam);

7.4

Gidy phép thanh 1ap Van
phong dai dién da dugc
cap.

7.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

7.6

Gidy phép thanh 1ap Vin
phong dai dién

HSTMQT.8

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy phép Kkinh
doanh cho t6 chirc kinh
té c6 von dau tw nwéc
ngoai dé thwc hién
quyén phén phéi ban 1é
hang hoa

nt

nt

nt

8.1

Pon dé nghi cip Gidy
phép kinh doanh

8.2

Ban gidi trinh c6 noi
dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh  09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu

8.3

Tai liéu cua co quan
thué chung minh khong
con no thué qua han

8.4

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép

8.5

Gidy chung nhan ding
ky dau tu du 4an hoat
dong mua ban hang hoda
va cac hoat dong lién
quan truc tiép dén mua
ban hang hoa (néu c6)

8.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

8.7

Gidy phép kinh doanh

HSTMQT.9

Ho so gidi quyét TTHC
Ciap Gidy phép kinh

nt

nt

nt




doanh cho t6 chirc kinh
té c6 von diu tw nwéc
ngoai dé thuwc hién
quyén nhiap khiu,
quyén phin phdi bén
budn cac hang hoa la
diu, m& bdi tron

9.1

Pon dé nghi cap Gidy
phép kinh doanh

9.2

Béan giai trinh co6 noi
dung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh  09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu

9.3

Tai liéu cua co quan
thué ching minh khong
con no thué qua han

9.4

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép

9.5

Gidy chung nhan ding
ky dau tu dy 4an hoat
dong mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién
quan truyc tiép dén mua
ban hang hoa (néu co)

9.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

9.7

Gidy phép kinh doanh

10

HSTMQT.10

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy phép Kinh
doanh cho t6 chirc kinh
té c6 von dau tw nuéc
ngoai dé thwc hién
quyén phan phdi ban 16
cac hang hoa la gao;
dwong; vat phim ghi
hinh; sach, bao va tap
chi

nt

nt

nt

10.1

Pon dé nghi cip Giay




phép kinh doanh

10.2

Ban giai trinh ¢6 noi
dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh  09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu

10.3

Tai liéu cua co quan
thué ching minh khong
con ng thué qua han

10.4

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép

105

Gidy chung nhan ding
ky dau tu du an hoat
dong mua ban hang hoéa
va cac hoat dong lién
quan tryc tiép dén mua
ban hang héa (néu co)

10.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

10.7

Gidy phép kinh doanh

11

HSTMQT.11

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay phép Kinh
doanh cho t6 chirc kinh
té c6 von dau tw nwéc
ngoai dé thwe hién cac
dich vu khac quy dinh
tai khoan d, d, e, g, h, i
Piétu 5 Nghi dinh
09/2018/NDb-CP

nt

nt

nt

111

Pon dé nghi cip Gidy
phép kinh doanh

11.2

Ban gidi trinh c6 noi
dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh  09/2018/Nb-CP
ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu

11.3

Tai li€u cua co quan
thué chirng minh khong




con ng thué qua han

11.4

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghi€p

115

Gidy chung nhan ding
ky dau tu dy an hoat
dong mua ban hang hoa
va cac hoat dong lién
quan truc tiép dén mua
ban hang héa (néu co)

11.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

11.7

Gidy phép kinh doanh

12

HSTMQT.12

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy phép kinh
doanh cho t6 chic kinh
té ¢6 von diu tu nuéc
ngoai

nt

nt

nt

121

Pon dé& nghi cap lai
Gidy phép kinh doanh

12.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép(doi voi
truong hop cap lai do to
chirc chuyén dia diém
dat tru sé chinh tor mot
tinh/thanh  phd  truc
thugc Trung uwong dén
mot tinh/thanh phd truc
thudc Trung wong khac)

12.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

12.4

Gidy phép kinh doanh

13

HSTMQT.13

Ho so giai quyét TTHC
Piéu chinh Gidy phép
kinh doanh cho t6 chic
kinh té c6 von dau tw
nwoc ngoai

nt

nt

nt

13.1

Pon dé nghj diéu chinh
Gidy phép kinh doanh

13.2

Truong hop thay doi noi
dung quy dinh tai diém a




khoan 1 Diéu 11 trir
truong hop chuyén dia
diém try so chinh: Gidy
chimg nhan dang ky
doanh nghi€p ghi nhén
ndi dung diéu chinh

13.3

Truong hop thay doi noi
dung quy dinh tai céc
diém b, ¢, d va d khoan
1 Piéu 11 Nghi dinh
09/2018/NB-CP  ngay
15/01/2018: + Ban giai
trinh ghi cac ndi dung
quy dinh tai khoan 2
Piéu 12 cua Nghi dinh
09/2018/NB-CP  ngay
15/01/2018; + Tai liéu
clia co quan thué chung
minh khong con no thué
qué han; + Ban sao Gidy
chung nhan dang Kky
doanh nghiép; Gidy
chtng nhan ding ky dau
tu du an hoat dong mua
ban hang hoa va cac
hoat dong lién quan truc
tiép dén mua ban hang
héa (néu co).

13.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

135

Gidy phép kinh doanh

14

HSTMQT.14

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép Kinh
doanh dong thoi voi
gidy phép 1ap co sé
ban 1é” dugc quy dinh
tai Piéu 20 Nghi dinh
56 09/2018/ND-CP

nt

nt

nt

141

Pon dé nghi cip Giay
phép kinh doanh

14.2

Bén gidi trinh c6 noi




dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh  09/2018/ND-CP
ngay 15/01/2018 cua
Chinh phu

14.3

Tai liu cua co quan
thué ching minh khong
con ng thué qua han

14.4

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép

145

Gidy chung nhan ding
ky dau tu dy an hoat
dong mua ban hang hda
va cac hoat dong lién
quan truyc tiép dén mua
ban hang hoa (néu co)

14.6

Pon dé nghi cap Giay
phép 1ap co s& ban 1€

14.7

Ban gidi trinh c6 noi
dung: + Pia diém lap co
s& ban 1é: dia chi co s&
ban 1é; md ta khu vuc
chung, c6 lién quan va
khu vuc sir dung dé lap
co s& ban 1¢; gidi trinh
viéc dap ung diéu kién
quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP;
kém theo tai ligu vé dia
diém lap co so ban 1¢; +
Ké hoach kinh doanh tai
co sO ban Ié: trinh bay
ké hoach kinh doanh va
phat trién thi truong;
nhu ciu vé lao dong;
danh gia tac dong, hi¢u
qua kinh té - x4 hoi cua
ké hoach kinh doanh; +
Ké hoach tai chinh cho
viéc 1ap co so ban Ié:




bdo cédo két qua hoat
dong kinh doanh trén co
s& bao cdo tai chinh da
duoc kiém toan ctia nim
gan nhat trong trudng
hop da thanh 1ap & Viét
Nam tir 01 nam trd 1én;
giai trinh vé& vén, ngudn
vén va phuong an huy
dong von; kém theo tai
liéu vé tai chinh;

14.8

Gidy chung nhan ding
ky dau tu du an 1ap co
so ban 1é (néu co)

14.9

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

14.10

Gidy phép kinh doanh

1411

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

15

HSTMQT.15

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép lip co
s& ban 1é thir nhit, co
s¢ ban 1é ngoai co s&
ban 1é thit nhat thude
truong hgp khong phai
thuwe hién thi tuc kiém
tra nhu ciu Kkinh té
(ENT)

nt

nt

nt

15.1

Pon dé nghi cip Gidy
phép 18p co s& ban 1¢

15.2

Bén gidi trinh c6 noi
dung: + Pia diém lap co
s& ban 1é: dia chi co so
ban 1¢; mdé ta khu vuc
chung, co lién quan va
khu vuc stir dung dé lap
co s& ban 1é; gidi trinh
viéc dap tng diéu kién
quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP;




kém theo tai ligu vé dia
diém lap co so ban 1¢; +
K& hoach kinh doanh tai
co sO ban Ié: trinh bay
ké hoach kinh doanh va
phat trién thi truong;
nhu ciu vé lao dong;
danh gid tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi cua
ké hoach kinh doanh; +
Ké hoach tai chinh cho
vigc 1ap co so& ban Ié:
bdo cédo két qua hoat
dong kinh doanh trén co
s& bdo cao tai chinh da
dugc kiém toan cua nam
gan nhat trong truong
hop da thanh lap & Viét
Nam tir 01 nam trd 1én;
giai trinh vé von, ngudn
vén va phuong an huy
dong von; kém theo tai
liéu vé tai chinh;

15.3

Tai liéu cua co quan
thué chimg minh khong
con ng thué qua han

15.4

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép, Gidy
chtng nhan dang ky dau
tu du an 1ap co so ban 1€
(néu c6), Gidy phép kinh
doanh

155

Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua

15.6

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

16

HSTMQT.16

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép lap co
sé& ban 1é ngoai co s&
ban 1é thi nhét thudc
trweong hop phai thuc

nt

nt

nt




hién thi tuc kiém tra
nhu cau kinh té (ENT)

16.1

Pon d& nghi cip Gidy
phép 1ap co s& ban 1¢

16.2

Ban giai trinh c6 ndi
dung: + Dja diém lap co
s& ban 1é: dia chi co s&
ban 1¢é; md ta khu vuc
chung, c6 lién quan va
khu vuc st dung dé lap
co s& ban 1¢; gidi trinh
viéc dap ung diéu kién
quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP;
kém theo tai ligu vé dia
diém lap co so ban 1¢; +
Ké hoach kinh doanh tai
co s& ban lé: trinh bay
ké hoach kinh doanh va
phat trién  thi truong;
nhu cau vé lao dong;
danh gid tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi cua
ké hoach kinh doanh; +
Ké hoach tai chinh cho
vigc 1ap co so& ban Ié:
bdo cédo két qua hoat
dong kinh doanh trén co
sO bao cao tai chinh da
duoc kiém toan cua nam
gan nhat trong truong
hop da thanh lap & Viét
Nam tir 01 nam tré 1én;
giai trinh vé v6n, nguon
vén va phuong an huy
dong von; kém theo tai
liéu vé tai chinh;

16.3

Tai li€u cua co quan
thué ching minh khong
con no thué qua han;

16.4

Ban sao: Gidy chimng




nhan dang ky doanh
nghiép, Gidy chung
nhan dang ky dau tu dy
an lap co sé ban 1é (néu
c6), Gidy phép kinh
doanh.

16.5

Ban giai trinh céc tiéu
chi ENT quy dinh tai
cac diém c, d va d khoan
2 Piéu 23 Nghi dinh
09/2018/Nb-CP

16.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

16.7

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

17

HSTMQT.17

Ho so giai quyét TTHC
Diéu chinh tén, mi sb
doanh nghiép, dia chi
tru sé chinh, tén, dia
chi ciaa co s& ban Ié,
loai hinh cua co sé ban
1é, diéu chinh giam
dién tich cua co sé ban
1é trén Gidy phép lap
co’ s& ban 1é

nt

nt

nt

17.1

Pon dé nghi diéu chinh
Gidy phép 1ap co so ban
1é

17.2

Truong hop thay doi
tén, dia chi tru so chinh:
Gidy phép kinh doanh
ghi nhan ndi dung diéu
chinh.

17.3

Truong hop thay doi dia
chi cua co s& ban 1¢é:
Vén ban cia co quan co
tham quyén cap phuong,
x4, thi trin xac nhan
viéc thay doi dia chi

17.4

Truong hop gidm dién
tich co s& ban 1é: Cac




gidy to co lién quan

17.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

17.6

Gidy phép 1ap co so ban
1¢

18

HSTMQT.18

Ho so giai quyét TTHC
Cip Piéu chinh ting
dién tich co s& ban 1é
thie nhat trong trung
tam thwong mai; tang
dién dich co sé ban 1é
ngoai co’ sé ban 1é thw
nhit dwoe lip trong
trung tam thwong mai
va khong thuc loai
hinh ctra hang tién loi,
siéu thi mini, dén mic
dudi S00m2

nt

nt

nt

18.1

Pon dé nghj diéu chinh
Giay phép 1ap co sé ban
1é

18.2

Bén giai trinh c6 noi
dung: - DPia diém lap co
s& ban 1é: dia chi co s&
ban 1¢; mdé ta khu vuc
chung, co lién quan va
khu vuc sir dung dé lap
co s& ban 1é; kem theo
tai liéu vé dia diém lap
co sO ban 1é; - Bao cao
tinh hinh hoat dong kinh
doanh ctia co s ban 1¢é
trong nam gan nhat.

18.3

Tai liéu cua co quan
thué chung minh khong
con ng thué qua han

18.4

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

18.5

Gidy phép 1ap co s ban
1¢




19

HSTMQT.19

Ho so giai quyét TTHC
Pi¢u chinh ting dién
tich co sé& ban 1é thw
nhét khéng nim trong
trung tam thwong mai

nt

nt

nt

19.1

Pon dé& nghi diéu chinh
Gidy phép 1ap co so ban
1¢

19.2

Ban giai trinh ¢6 noi
dung: - Pia diém 1ap co
s& ban 1¢: dia chi co s&
ban 1¢; md ta khu vuc
chung, co lién quan va
khu vuc str dung dé lap
co sO ban 1é; kém theo
tai liéu vé dia diém lap
co sO ban 1é; - Bao cao
tinh hinh hoat dong kinh
doanh cua co so ban 1é
trong nam gan nhat.

19.3

Tai liéu cua co quan
thué ching minh khong
con ng thué qua han

19.4

Béan giai trinh viéc dép
tmg diéu kién quy dinh
tai diém ¢ khoan 1 Diéu
22 Nghi dinh s
09/2018/Nb-CP

195

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

19.6

Gidy phép 1ap co so ban
1¢

20

HSTMQT.20

Ho so giai quyét TTHC
Pi¢u chinh ting dién
tich co s ban 1é khac
va trwong hop co s&
ngoai co’ s¢ ban 1é thw
nhét thay déi loai hinh
thanh cwra hang tién
loi, siéu thi mini

nt

nt

nt




20.1

Pon dé nghj diéu chinh
Giay phép 1ap co s ban
1é

20.2

Bao cao tinh hinh hoat
dong kinh doanh cua co
s& ban 1é trong nam gan
nhat

20.3

Ban giai trinh c¢6 noi
dung: + Dja diém lap co
s& ban 1é: dia chi co so
ban 1¢; md ta khu vuc
chung, cé lién quan va
khu vuc st dung dé lap
co s& ban 1¢; gidi trinh
viéc dap ung diéu kién
quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh s6 09/2018/ND-CP;
kém theo tai liéu vé dia
diém lap co so ban 1¢; +
Ké hoach kinh doanh tai
co sO ban lé: trinh bay
ké hoach kinh doanh va
phat trién thi truong;
nhu cau vé lao dong;
danh gid tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi cua
ké hoach kinh doanh; +
Ké hoach tai chinh cho
vigc 1ap co so ban Ié:
bdo cédo két qua hoat
dong kinh doanh trén co
s& bao cao tai chinh da
duoc kiém toan cua nam
gan nhat trong truong
hop da thanh lap & Viét
Nam tir 01 nam tré 1én;
giai trinh vé vén, nguon
vén va phuong an huy
dong von; kém theo tai
ligu vé tai chinh;

20.4

Tai li€u cua co quan




thué chimg minh khong
con ng thué qua han;

20.5

Ban giai trinh céc tiéu
chi ENT quy dinh tai
cac diém ¢, d va d khoan
2 Pbiéu 23 Nghi dinh
09/2018/Nb-CP

20.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

20.7

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

21

HSTMQT .21

Ho so gidi quyét TTHC
Cap lai Giay phép lap
co’ s¢ ban 1¢é

nt

nt

nt

21.1

Pon dé nghi cép lai
Giay phép 1ap co s& ban
1é

21.2

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

21.3

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

22

HSTMQT.22

Ho so giai quyét TTHC
Gia han Giay phép lap
co' s¢ ban 1é

nt

nt

nt

22.1

Pon dé nghi cap gia han
Giay phép 1ap co sé ban
1é

22.2

Bén gidi trinh c6 noi
dung: + Pia diém lap co
s& ban 1é: dia chi co so
ban 1¢; md ta khu vuc
chung, c6 lién quan va
khu vuc stir dung dé lap
co s& ban 1¢; giai trinh
viéc dap ung diéu kién
quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 22 Nghi
dinh nay; kém theo tai
liéu vé& dia diém lap co
s& ban 1é; + Ké hoach




kinh doanh tai co s& ban
1é: trinh bay ké hoach
kinh doanh va phat trién
thi truong; nhu cau vé
lao dong; danh gid tac
dong, hiéu qua kinh té -
x4 hoi cua ké hoach kinh
doanh; + Ké hoach tai
chinh cho viéc 13p co s&
ban 1&: bao cdo két qua
hoat dong kinh doanh
trén co sO bao cdo tai
chinh da dugc kiém toan
clia nim gan nhat trong
truong hop da thanh lap
o Viét Nam tir 01 nam
tré 1én; giai trinh vé von,
ngudn von va phuong an
huy dong vén; kém theo
tai liéu vé tai chinh;

22.3

Tar li€u cua co quan
thué chung minh khong
con ng thué qua han

22.4

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép, Giay
chtng nhan ding ky dau
tu du an 1ap co s& ban 1€
(néu co), Gidy phép kinh
doanh

22.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

22.6

Gidy phép 1ap co so ban
1¢

23

HSTMQT.23

Ho so giai quyét TTHC
Cap Gidy phép lap co
sé& ban 1é cho phép co
s& ban 1é dwoc tiép tuc
hoat dong

nt

nt

nt

23.1

Pon dé nghi cap Gidy
phép lap co s& ban 1¢é
cho phép co sd ban 1¢




duoc tiép tuc hoat dong

23.2

Ban giai trinh co sé ban
1¢ c6 ndi dung: - Dia
diém 1ap co s& ban 1é:
dia chi co so ban 1é; mo
td khu vuc chung, co
lién quan va khu vuc st
dung dé 1ap co s& ban 1¢;
giai trinh viéc dép Ung
diéu kién quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh 5O
09/2018/ND-CP;  giai
trinh cac tiéu chi ENT
quy dinh tai cac diém c,
d va d khoan 2 Diéu 23
Nghi dinh, trong truong
hop d& nghi cip Giay
phép 1ap co sé& ban 1¢
cho co s& ban 1& quy
dinh tai khoan 1 Diéu 23
Nghi dinh 5O
09/2018/ND-CP;  kém
theo tai liéu vé dja diém
lap co s& ban 1é; -Tinh
hinh kinh doanh cua co
s& ban 1é; ké hoach kinh
doanh va phat trién thi
truong; nhu cau vé lao
dong; danh gia tac dong,
hiéu qua kinh té - xa hoi
ctia ké hoach kinh doanh
clia co s& ban 1&; - Két
qud hoat dong kinh
doanh cua co s¢ ban 1¢é
trén co s& bao cao tai
chinh d3 duoc kiém toan
clia ndm gan nhat;

23.3

Bio cdo tong hop vé két
qua hoat dong kinh
doanh ctia t0 chtrc kinh
té trén co s bao cio tai




chinh da dugc kiém toan
cia nim gin nhat; ké
hoach tai chinh; kém
theo tai liéu vé tai chinh;

23.4

Tai licu cua co quan
thué chiing minh khong
con ng thué qua han;

23.5

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép, Gidy
chtng nhan dang ky dau
tu du an 1ap co s¢ ban 1¢
(néu co), Gidy phép kinh
doanh (néu c6).

23.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

23.7

Gidy phép 1ap co s ban
1¢

X1/

HSKDK

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
KINH DOANH KHi

Theo

quy
dinh

Cong
chirc
phong
chuyén
mon

Cong
Chire
phong
chuyén
mon

HSKDK.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhén
di diéu kién thwong
nhan kinh doanh mua
ban LPG

nt

nt

nt

1.1

P6i voi thuong nhan
kinh doanh mua béan
LPG/LNG/CNG, hd so
gom: Gidy dé nghi cap
Gidy ching nhan du
diéu kién thuong nhan
kinh doanh mua béan
LPG theo Mau s6 03 tai
Phu luc kém theo Nghi
dinh 87/2018/ND-CP.

1.2

Ban sao Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghi¢p/hop tic xa/hd
kinh doanh.




1.3

Ban sao Gidy chimng
nhan két qua kiém dinh
ky thudt an toan lao
dong bon chira.

1.4

Tai liéu chiing minh dap
tmg cac diéu kién vé
phong chay va chira
chay.

1.5

DPbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban
LPG chi c6 chai LPG
hodc thué chai LPG, hd
so gom: Ban sao Gidy
ching nhan dang ky
doanh nghiép/hgp tac
xa/hd kinh doanh.

1.6

Bin sao Gidy ching
nhan kiém dinh chai
LPG con hiéu luc;

1.7

Bin sao Gidy ching
nhan hop quy ddi voi
chai LPG.

1.8

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban khi
qua duong 6ng, hd so
gom: Ban sao Gidy
ching nhan dang ky
doanh nghié€p/hgp tac
Xa/ho kinh doanh.

1.9

Ban sao Gidy ching
nhan két qua kiém dinh
ky thudt an toan lao
dong bon chira.

1.10

Tai liéu ching minh dép
tmg cac diéu kién veé
phong chay va chira
chay.

1.11

Tai li¢u chimg minh c6
tram cap khi dap tng
cac quy dinh vé an toan
theo quy dinh tai Nghi




dinh 87/2017/ND-CP va
phap luat cé lién quan.

1.12

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.13

Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban LPG

HSKDK.2

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy chirng
nhin di diéu Kién
thwong nhin kinh
doanh mua ban LPG

nt

nt

nt

2.1

Gidy ching nhan du
biéu kién duoc cap lai
trong truong hop: Bi
mét, sai sot hodc bi hu
hong. HO so gom: Gidy
dé nghi cdp lai Giay
ching nhan theo Mau sb
12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-
CP;

2.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.3

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban LPG

HSKDK.3

Ho so giai quyét TTHC
Cip diéu chinh Gidy
chimg nhin du diéu
kién thwong nhan kinh
doanh mua ban LPG

nt

nt

nt

3.1

Gidy chung nhan du
dieu kién dugc dicu
chinh trong truong hop:
Thay d6i vé dang ky
kinh doanh; thay dbi dia
diém tru sé chinh; thay
d6i thong tin lién quan
dén thuong nhan ding
ky. HO so gdm: a) Gidy




dé nghi diéu chinh Giay
chtrmg nhan theo Mau s0
12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-
CP;

3.2

Gidy to, tai lidu lién
quan ching minh nodi
dung thay doi

3.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.4

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban LPG

HSKDK.4

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhén
di diéu kién tram nap
LPG vao chai

10 nam

nt

nt

4.1

Gidy dé nghi cip Gidy
chirng nhan du diéu kién
tram nap

4.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép/hop tac
xa/hd kinh doanh

4.3

Tai liéu chung minh
tram nap duoc cép co
thim quyén cho phép
dau tu xay dung

4.4

Tai liéu chung minh dép
tmg cac diéu kién vé
phong chiay va chiia
chay

4.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

4.6

Phiéu chuyén ho so

4.7

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao chai

HSKDK.5

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy ching
nhin di diéu Kién

10 nam

nt

nt




tram nap LPG vao
chai

5.1

Gidy dé nghi cép lai
Giay chung nhan du
diéu kién

5.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

5.3

Phiéu chuyén ho so

5.4

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao chai

HSKDK.6

Ho so gidi quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién tram nap LPG
vao chai

10 nam

nt

nt

6.1

Gidy dé& nghi cép diéu
chinh Gidy ching nhén
du diéu kién

6.2

Gidy to, tai lidu lién
quan chting minh nodi
dung thay doi

6.3

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

6.4

Phiéu chuyén ho so

6.5

Gidy chung nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao chai

HSKDK.7

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
di diéu kién tram nap
LPG vao xe bon

10 nam

nt

nt

7.1

Gidy dé nghi cip Gidy
chtmg nhan du diéu kién
tram nap theo mau $6 07
tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-
CP

7.2

Gidy chimg nhan ding




ky doanh nghiép/hop tac
xa/h0 kinh doanh

7.3

Tai liéu chiang minh
tram nap duogc cip co
tham quyén cho phép
dau tu xay dyng

7.4

Tai liéu chiing minh dap
tmg cac diéu kién vé
phong chay va chira
chay

7.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

7.6

Phiéu chuyén ho so

7.7

Gidy chung nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao xe bon

HSKDK.8

Ho so gidi quyét TTHC
Cap lai Giay chimng
nhin di diéu Kién
tram nap LPG vao xe
bon

10 nam

nt

nt

8.1

Gidy dé nghi cap lai
Gidy chung nhan du
diéu kién

8.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

8.3

Phi€u chuyén ho so

8.4

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao xe bon

HSKDK.9

Ho so giai quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién tram nap LPG
vao xe bon

10 nam

nt

nt

9.1

Gidy dé& nghi cép diéu
chinh Gidy chimg nhan
du dicu kién

9.2

Gidy to, tai licu lién




quan chung minh noi
dung thay do6i

9.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

9.4

Phiéu chuyén ho so

9.5

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao xe bon

10

HSKDK.10

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhén
di diéu kién tram nap
LPG vao phwong tién
van tai

10 nam

nt

nt

10.1

Gidy dé nghi cip Gidy
chirng nhan du diéu kién
tram nap

10.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép/hop tac
xa/hd kinh doanh

10.3

Tai lieu ching minh
tram nap duoc cép co
thim quyén cho phép
dau tu xay dung

10.4

Tai liéu chiing minh dap
tmg cac diéu kién vé
phong chay va chira
chay

10.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

10.6

Phi€u chuyén ho so

10.7

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao phuong tién van tai

11

HSKDK.11

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy chirng
nhin da diéu Kkién
tram nap LPG vao
phwong tién van tai

10 nam

nt

nt

111

Gidy dé nghi cép lai




Gidy ching nhan du
dicu kién

11.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

11.3

Phiéu chuyén ho so

11.4

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao phuong tién van tai

12

HSKDK.12

Ho so giai quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin du diéu
kién tram nap LPG
vao phuwong tién van
tai

10 nam

nt

nt

121

Gidy dé nghi cap dicu
chinh Gidy chimg nhan
du diéu kién

12.2

Gidy to, tai lidu lién
quan ching minh nodi
dung thay doi

12.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

12.4

Phiéu chuyén ho so

125

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LPG
vao phuong tién van tai

13

HSKDK.13

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhan
di diéu kién thuong
nhan kinh doanh mua
ban LNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

13.1

P6i voi thuwong nhan
kinh doanh mua béan
LPG/LNG/CNG, hd so
gom: Gidy dé nghi cap
Gidy ching nhan du
diéu kién thuwong nhan
kinh doanh mua ban
LNG

13.2

Bin sao Gidy ching




nhan dang ky doanh
nghiép/hgop tac xa/hd
kinh doanh.

13.3

Bin sao Gidy chung
nhan két qua kiém dinh
ky thuat an toan lao
dong bon chira.

13.4

Tai liéu chiing minh dap
tmg cac diéu kién vé
phong chay va chira
chay.

135

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban khi
qua duong 6ng, hd so
gom: Ban sao Giay
ching nhan dang ky
doanh nghiép/hgp tac
xa/ho kinh doanh.

13.6

Ban sao Gidy ching
nhan két qua kiém dinh
ky thuat an toan lao
dong bon chira.

13.7

Tai liéu ching minh dép
tng cac dicu kién vé
phong chay va chira
chay.

13.8

Tai li¢u chiing minh c6
tram cap khi dap tng
cac quy dinh vé an toan
theo quy dinh tai Nghi
dinh 87/2017/ND-CP va
phép luat co6 lién quan.

13.9

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban
LNG, hd so gom: Ban
sao Gidy chimg nhan
dang ky doanh
nghiép/hgp tac xa/ho
Kinh doanh.

13.10

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua béan




LNG, hd so gom: Ban
sao Gidy chung nhan
dang ky doanh
nghiép/hgp tac xa/hd
Kinh doanh: Ban sao
Gidy chung nhan két
qua kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong bon
chtra; Tai li€éu chung
minh ¢6 tram cap LNG
dap ung cac quy dinh vé
an toan theo quy dinh tai
Chuong IV Nghi dinh )
87/2018/ND-CP  hoac
tram nap LNG vao
phuong tién van tai da
dugc cip Gidy chung
nhan dua con hiéu luc.

13.11

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

13.12

Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban LNG

14

HSKDK.14

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy chirng
nhin da diéu Kién
thwong nhian kinh
doanh mua ban LNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

141

Gidy chung nhan du
Piéu kién duoc cép lai
trong truong hop: Bi
mat, sai s6t hodc bi hu
hong. Hb so gom: Gidy
dé nghi cap lai Giay
ching nhan theo Mau sb
12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/NDb-
CP;

14.2

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

14.3

Gidy chung nhan du




diéu kién kinh doanh
mua ban LNG

15

HSKDK.15

Ho so giai quyét TTHC
Cap diéu chinh Giay
chimg nhin di diéu
kién thwong nhan Kinh
doanh mua ban LNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

151

Gidy ching nhan du
diu kién duoc diéu
chinh trong truong hop:
Thay d6i vé ding ky
kinh doanh; thay dbi dia
diém tru s& chinh; thay
d6i thong tin lién quan
dén thuong nhan ding
ky. HO so gdbm: a) Gidy
dé nghi diéu chinh Giay
chtrmg nhan theo Mau s6
12 tai Phu luc kem theo
Nghi dinh 87/2018/NDb-
CP;

15.2

Gidy to, tai liéu lién
quan ching minh nodi
dung thay doi

15.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

15.4

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban LNG

16

HSKDK.16

Ho so giai quyét TTHC
Ciap Giay chirng nhan
di diéu kién tram nap
LNG vao phuong tién
van tai

10 nam

nt

nt

16.1

Gidy dé nghi cip Gidy
chirng nhan du diéu kién
tram nap

16.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép/hop tac
xa/ho kinh doanh




16.3

Tai lieu chung minh
tram nap duogc cip co
tham quyén cho phép
dau tu xay dyng

16.4

Tai liéu chiing minh dap
tmg cac diéu kién vé
phong chiay va chira
chay

16.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

16.6

Phiéu chuyén ho so

16.7

Gidy chung nhan du
diéu kién tram nap LNG
vao phuong tién van tai

17

HSKDK.17

Ho so giai quyét TTHC
Cap lai Gidy chimng
nhin da diéu Kién
tram nap LNG vao
phwong tién van tai

10 nam

nt

nt

17.1

Gidy dé nghi cap lai
Gidy chung nhan du
diéu kién

17.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

17.3

Phiéu chuyén ho so

17.4

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap LNG
vao phuong tién van tai

18

HSKDK.18

Ho so giai quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién tram nap LNG
vao phuong ti€n van
tai

10 nam

nt

nt

18.1

Gidy dé& nghi cép diéu
chinh Giay ching nhan
du diéu kién

18.2

Giay to, tar liéu lién
quan chimg minh noi




dung thay doi

18.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

18.4

Phiéu chuyén ho so

18.5

Gidy ching nhan du
di€u kién tram nap LNG
vao phuong tién van tai

19

HSKDK.19

Ho so giai quyét TTHC
Cép Gidy chirng nhan
di diéu kién thwong
nhan kinh doanh mua
ban CNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

19.1

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua béan
LPG/LNG/CNG, hd so
gom: Gidy dé nghi cap
Gidy ching nhan du
diéu kién thuong nhéan
kinh doanh mua béan
LPG/LNG/CNG  theo
M3au s6 03 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh
87/2018/ND-CP.

19.2

Ban sao Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghigp/hop tac xa/hd
kinh doanh.

19.3

Bin sao Gidy chung
nhan két qua kiém dinh
ky thuat an toan lao
dong bon chira.

19.4

Tai liéu ching minh dép
tmg cac diéu kién vé
phong chay va chira
chay

195

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban khi
qua duong 6ng, ho so
gom: Ban sao Gidy
chimg nhan dang ky




doanh nghiép/hgp tac
xa/ho kinh doanh; Ban
sao Gidy chung nhan két
qua kiém dinh k¥ thuat
an toan lao dong bon
chia; Tai li€u chung
minh dap tmg cac diéu
kién vé phong chay va
chita chay; Tai liéu
chtrng minh c¢6 tram cap
khi dap ung cac quy
dinh vé an toan theo quy
dinh tai Nghi dinh

19.6

Pbi v6i thuong nhan
kinh doanh mua ban
CNG, hd so gom: Ban
sao Gidy chimg nhan
dang ky doanh
nghi¢p/hop tic xa/hd
kinh doanh; Tai liéu
chirng minh déap ung cac
diéu kién vé phong chay
va chira chay; Tai li¢u
chtmg minh c6 xe bon
CNG da dugc kiém dinh
con hiéu luc; Tai li€u
ching minh c6 tram cap
CNG hodc tram nap
CNG vao phuong tién
van tai dap tng cac quy
dinh vé an toan, phong
chdy va chita chay theo
quy dinh tai Nghi dinh
87/2017/NB-CP va phap
luat c6 lién quan; Tai
liéu chtrng minh c6 tram
nén CNG dép Ung céc
quy dinh vé an toan,
phong chay va chiia
chay theo quy dinh tai
Nghi dinh 87/2017/Nb-
CP va phép luat c6 lién




quan.

19.7

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

19.8

Gidy ching nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban CNG

20

HSKDK.20

Ho so giai quyét TTHC
Ciap lai Gidy chirng
nhin da diéu Kkién
thwong nhin kinh
doanh mua ban CNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

20.1

Gidy ching nhan du
Piéu kién duoc cép lai
trong truong hop: Bi
mét, sai sot hodc bi hu
hong. HO so gom: Gidy
dé nghi cdp lai Giay
chung nhan theo Mau s6
12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-
ClP)

20.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

20.3

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban CNG

21

HSKDK.21

Ho so giai quyét TTHC
Cip diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién thwong nhan kinh
doanh mua ban CNG

Theo

quy
dinh

nt

nt

21.1

Gidy ching nhan du
dieu kién dugc dicu
chinh trong trudong hop:
Thay dbi vé ding ky
kinh doanh; thay di dia
diém tru s¢ chinh; thay
d6i thong tin lién quan
dén thuong nhan ding
ky. H6 so gom: a) Gidy
dé nghi diéu chinh Gidy




ching nhan theo Mau s6
12 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh 87/2018/ND-
2k

21.2

Gidy to, tai lidu lién
quan ching minh nodi
dung thay doi

21.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

21.4

Gidy chung nhan du
diéu kién kinh doanh
mua ban CNG

22

HSKDK.22

Ho so giai quyét TTHC
Cap Giay chirng nhén
di diéu kién tram nap
CNG vao phuong tién
van tai

10 nam

nt

nt

22.1

Gidy dé nghi cip Gidy
chirng nhan du diéu kién
tram nap

22.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép/hop tac
xa/hd kinh doanh

22.3

Tai liéu chung minh
tram nap duoc cép co
thim quyén cho phép
dau tu xay dung

22.4

Tai liéu chung minh dép
tmg cac diéu kién vé
phong chiay va chiia
chay

22.5

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

22.6

Phiéu chuyén ho so

22.7

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai

23

HSKDK.23

Ho so giai quyét TTHC
Cip lai Gidy chirng
nhin di diéu Kién

10 nam

nt

nt




tram nap CNG vao
phwong tién van tai

23.1

Gidy dé nghi cip lai
Giay chung nhan du
diéu kién

23.2

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

23.3

Phiéu chuyén ho so

23.4

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai

24

HSKDK.24

Ho so gidi quyét TTHC
Cap diéu chinh Gidy
chimg nhin di diéu
kién tram nap CNG
vao phuwong tién van
tai

10 nam

nt

nt

24.1

Gidy dé nghi cap diéu
chinh Gidy chung nhan
dua dieu kién

24.2

Gidy to, tai lidu lién
quan ching minh nodi
dung thay doi

24.3

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

24.4

Phiéu chuyén ho so

24.5

Gidy ching nhan du
diéu kién tram nap CNG
vao phuong tién van tai

X/

HSD

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC
PIEN

Theo

quy
dinh

Coéng
chire
phong
chuyén
mon

Codng
chire
phong
chuyén
mon

HSD.1

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép hoat
dong tw van chuyén
nganh dién thudc tham
quyén cip cia dia
phwong

nt

nt

nt




1.1

Vin ban dé& nghi cép
Gidy phép hoat dong
dién luc ((theo Mau 01
Phu luc kém theo Thong
tw sd 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 cua B§
Cong Thuong)

1.2

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép, Quyét
dinh thanh 14p hoac
Gidy chting nhan thanh
lap cta to chic dé nghi
cap gidy phép

1.3

Danh sach trich ngang
cac can bd quan ly,
chuyén gia tu van chinh
(theo mau), kém theo
ban sao bang tot nghiép,
chtng chi hanh nghé va
hop dong lao dong da ky
ciia chuyén gia tu van
chinh co6 tén trong danh
sach véi t6 churc tu van

1.4

Danh muc cac du an co
quy md tuong tu ma to
chitc tu vdn hodc céc
chuyén gia tu van chinh
da thuc hién

1.5

Danh muyc trang thiét bi,
phuong tién k¥ thuat,
phin mém tUng dung
phuc vu cong tac tu van
va cam két cua t6 chuc
dam bao dap ung cho
hoat dong tu van

1.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.7

Phiéu chuyén ho so

1.8

Gidy phép hoat dong tu
van chuyén nganh di¢n




HSD.2

Ho so giai quyét TTHC
Cap sira d6i, bo sung
gidy phép hoat dong tw
van chuyén nganh dién
thudc thAm quyén cép
cua dia phuwong

nt

nt

nt

2.1

Vin ban dé nghi cap
gidy phép hoat dong
dién luc (theo Mau 01
Phu luc kém theo Thong
tu so 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 ctia B9
Cong Thuong).

2.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép cua to
chic d& nghi cap gidy
phep.

2.3

Tai liéu chung minh
viéc chuyén giao tai san,
tai liéu vé doi ngi truc
tiép quan 1y ky thuat,
quan ly van hanh.

2.4

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.5

Phiéu chuyén ho so

2.6

Gidy phép hoat dong tu
van chuyén nganh dién

HSD.3

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép hoat
dong phat dién d6i voi
nha may dién cé quy
mo dwoi 03MW dat tai
dia phuong

nt

nt

nt

3.1

Vin ban d& nghi cap
gidy phép hoat dong
dién luc theo Mau 01 tai
Phu luc ban hanh kém
Thong tu 5O
36/2018/TT-BCT ngay
16/10/2018 cua BO




Cong Thuong

3.2

Danh sach trich ngang
nguoi truc tiép quan Iy
ky thuat, do1 ngli truong
ca nha may dién theo
Mau 3b quy dinh tai Phu
luc ban hanh kém theo
Thong tu s6
36/2018/TT-BCT ngay
16/10/2018; ban sao
bang tot nghiép , thé an
toan dién va gidy chimg
nhan van hanh duoc cép
diéu d6 co quyén diéu
khién cap cho doi ngii
trudng ca theo Quy trinh
diéu d6 hé théng dién
quoc gia do Bo Cong
Thuong ban hanh; hop
déng thué khoan nha
may dién, hop dong thué
quan 1y van hanh hodc
van ban giao quan ly
van hanh d6i voi truong
hop thué khoan, cho
thué hodc giao quan ly
van hanh

3.3

Ban sao quyét dinh phé
duyét chu truong dau tu
nha mdy dién, du an dau
tu clia co quan co thAm
quyén

3.4

Ban sao Quyét dinh phé
duyét Bdo cédo danh gia
tac dong moi1 trudng
hodac van ban xac nhan
Ké hoach bao vé méi
truong du 4n dau tu nha
may dién cua co quan co
tham quyén theo quy
dinh cta phép luat vé
moi truong




3.5

Danh muc céc thiét bi c6
yéu cau nghiém ngat vé
an toan lao dOng phai
duoc kiém dinh theo quy
dinh cua phap luat

3.6

Ban sao Vian ban thim
duyét vé phong chay
chtra chay; ban sao Bién
ban nghiém thu hoan
thanh lap dit hé théng
phong chay, chita chay

3.7

Ban sao Quyét dinh phé
duyét Quy trinh van
hanh ho chia cua co
quan c6 tham quyén (d6i
vo1 nha may thuy dién)

3.8

Bidn sao bién ban
nghiém thu hoan thanh
lép dat t6 may hodc hé
théng pin ning luong
mat troi; ban sao tai liu
xac dinh thong sé chinh
cua nha may di¢n (thong
sO tua bin, mdy phat,
may bién ap chinh)

3.9

Ban sao bién ban
nghiém thu hoan thanh
lap dat hé thong ha tang
cong nghé thong tin , ha
tang vién théng phuc vu
van hanh  thi truong
dién; ban sao bién ban
nghiém thu hoan thanh
lap dit hé théng SCADA
phuc vu van hanh hé
thong dién va thi truong
dién

3.10

Ban sao bién ban
nghiém thu dap thuy
dién; phuong an bao vé
dap, phuong an ung pho




thién tai va phuong an
ang pho véi tinh hudng
khan céap; bao cao két
qua kiém dinh dap (doi
v6i dap thuy dién da dén
ky kiém dinh)

3.11

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.12

Phiéu chuyén ho so

3.13

Gidy phép hoat dong
phat dién

HSD 4

Ho so giai quyét TTHC
Cép sira d6i, bo sung
gidy phép hoat dong
phat dién ddi voi nha
may dién c6 quy mo
duéi 03MW dat tai dia
phwong

nt

nt

nt

4.1

Vian ban dé nghi cip
gidy phép hoat dong
dién luc theo Mau 01
quy dinh tai Phy luc ban
hanh kem theo Thong tu
sO  36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 cua B§
Cong Thuong.

4.2

Ban sao Gidy ching
nhan dang ky doanh
nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hodc Giay
ching nhén thanh 13p
cta to chirc dé nghi cap
gidly phép

4.3

Tai liéu chung minh
viéc chuyén giao tai san,
tai li éu vé doi ngii truc
tiép quan Iy k¥ thuat
quan ly van hanh

4.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua




4.5

Phiéu chuyén ho so

4.6

Gidy phép hoat dong
phat dién

HSD.5

Ho so giai quyét TTHC
Cap gidy phép hoat
dong ban 1é dién dén
cAp dién ap 0,4kV tai
dia phuong

nt

nt

nt

5.1

Vin ban dé nghi cap
Gidy phép hoat dong
dién luc theo Mau 01
Phu luc kém theo Thong
tw s6 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 cua B9
Cong Thuong);

5.2

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép, Quyét
dinh thanh Idp hoac
Gidy chung nhan thanh
lap cta to chic dé nghi
cap gidy phép

5.3

Danh sach trich ngang
nguoi quan 1y kinh
doanh( theo mau 3b);
ban sao bang tot nghiép
hodc gidy chimg nhan
tbt nghi¢p, thé an toan
dién cta nguoi co6 tén
trong danh sach.

5.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

5.5

Phi€u chuyén ho so

5.6

Gidy phép hoat dong
ban 1¢ dién

HSD.6

Ho so gidi quyét TTHC
Cép sira d6i, bo sung
gidy phép hoat dong
ban 1¢ dién dén cap
dién ap 0,4kV tai dia
phwong

nt

nt

nt




6.1

Vin ban dé& nghi cép
gidy phép hoat dong
dién luc (theo Mau 01
Phu luc kém theo Thong
tw sd 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 cua B§
Cong Thuong)

6.2

Gidy chimg nhan ding
ky doanh nghiép, Quyét
dinh thanh 14p hoac
Gidy chting nhan thanh
lap cta to chic dé nghi
cap gidy phép.

6.3

Tai ligu ching minh
viéc chuyén giao tai san,
tai liéu vé doi ngil truc
tiép quan 1y ky thuat,
quan ly van hanh.

6.4

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

6.5

Phiéu chuyén ho so

6.6

Gidy phép hoat dong
ban 1¢ dién

HSD.7

Ho so gidi quyét TTHC
Cap gidy phép hoat
dong phan phdi dién
dén cap dién ap 35 kV
tai dia phuong

nt

nt

nt

7.1

Vin ban d& nghi cap
Gidy phép hoat dong
dién lyc (theo Mau 01
Phu luc kem theo Thong
tu sb 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 ciua Bo
Cong Thuong)

1.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép, Quyét
dinh thanh 14p hoac
Gidy chung nhan thanh
lap cua to chic dé nghi




cap gidy phép

7.3

Danh sach trich ngang
nguoi tryc tiép quan ly
ky thuat, doi ngli truong
ca van hanh (theo mau
3b); ban sao bing tdt

nghiép, thé an toan dién,
gidy chimg nhan vén
hanh duoc cdp diéu do
c6 quyén diéu khién cap
cho nguoi cod tén trong
danh sach theo Quy
trinh diéu d6 hé thong
dién quoc gia do BO
Cong Thuong ban hanh.

7.4

Danh muc cac hang muc
cong trinh ludi dién
chinh do t6 chuc dang
quanly . Truong hop
mua ban, sap nhap, ban
giao khong hoan von tai
san ludi dién phai co
Bién ban nghiém thu
theo quy dinh hodac Bién
ban ban giao tai san.

7.5

Tai liéu vé dam bdo dicu
kién phong chay, chira
chay theo quy dinh

7.6

Théa thuan dau ndi hoic
Hop dong dau ndi vao
hé thdng dién qudc gia ;
Ban d6 ranh giéi lui
dién va pham vi hoat
dong.

1.7

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

7.8

Phi€u chuyén ho so

7.9

Gidy phép hoat dong
phan phoi dién

HSD.8

Ho so giai quyét TTHC
Cap stwra doi, bo sung

nt

nt

nt




gidy phép hoat dong
phén phéi dién dén cap
dién ap 35 kV tai dia
phuong

8.1

Vin ban dé nghi cap
gidy phép hoat dong
dién luc (theo Mau 01
Phu luc kém theo Théng
tu s6 36/2018/TT-BCT
ngay 16/10/2018 ctia B9
Cong Thuong).

8.2

Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép cua to
chtrc d€ nghi cap phép

8.3

Tai lieu chung minh
viéc chuyén giao tai san,
tai liéu vé doi ngil truc
tiép quan 1y ky thuat,
quan 1y van hanh

8.4

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

8.5

Phiéu chuyén ho so

8.6

Gidy phép hoat dong
phan phbi dién

HSD.9

Ho so giai quyét TTHC
Cap thé Kiém tra vién
dién luc

nt

nt

nt

9.1

Van ban dé nghi cap thé
Kiém tra vién dién luc;

9.2

Ban sao vin bang
chuyén moén hodc quyét
dinh nang bac luong
cong nhén;

9.3

02 anh c6 2x 3cm;

9.4

Giay chung nhan dat
yéu cau sat hach Kiém
tra vién dién luc;

9.5

Ban khai qua trinh cong
tac c6 xac nhan cua co
quan, don vi.




9.6

Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua

9.7

Phiéu chuyén ho so

9.8

Thé Kiém tra vién dién
luc

10

HSD.10

Ho so giai quyét TTHC
Cép thé Kiém tra vién
dién lwe (trong truwong
hop thé bi mat hoic bi
hong)

nt

nt

nt

10.1

Vin ban dé nghi cap lai
thé Kiém tra vién dién
luc cua don vi quan 1y
Kiém tra vién dién luc;

10.2

Pon dé nghi cap lai Thé
Kiém tra vién dién luc;

10.3

02 anh co 2x 3cm;

10.4

Thé kiém tra vién dién
luc trong trudng hop thé
bi hong.

10.5

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

10.6

Phiéu chuyén ho so

10.7

Thé Kiém tra vién dién
luc

XIV/

HSATD

HO SO GIAI QUYET
TTHC LINH VUC AN
TOAN PAP, HO
CHUA THUY PIEN

Theo

quy
dinh

Cong
chire
phong
chuyén
mon

Cong
chire
phong
chuyén
mon

HSATD.1

Ho so giai quyét TTHC
Tham dinh, phé duyét
phuwong an wng pho
thién tai cho cong trinh
vung ha du dap thuiy
dién thudc thim quyén
phé duyét cuia UBND
tinh

nt

nt

nt

1.1

To trinh d& nghi phé




duyét phuong an

1.2

Vin ban gop v kién cia
cac co quan, don vi lién
quan

1.3

Mau phuong 4n g pho
thién tai theo phu luc I,
Thong tu 09/2019/TT-
BCT ngay 8/7/2019 cua
Bo truong BO Cong
Thuong

1.4

Cac tai liéu khac lién
quan kem theo (néu co)

1.5

Bio cdo két qua tinh
toan k¥ thuat

1.6

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

1.7

Phiéu chuyén ho so

1.8

Quyét dinh phé duyét
cua UBND tinh

HSATD.2

Ho so gidi quyét TTHC
Tham dinh, phé duyét
phwong an ing pho véi
tinh hudng khan cap
hé chira thiy dién
thudc thim quyén phé
duyét cia UBND tinh

nt

nt

nt

2.1

To trinh d& nghi phé
duyét phuong an

2.2

Vin ban gop y kién cua
cac co quan, don vi lién
quan

2.3

Mau phuong 4n mg pho
v6i tinh hubéng khan cap
ho chua thuy dién theo
phu luc II, Thong tu
09/2019/TT-BCT ngay
8/7/2019 cua Bo Cong
Thuong

2.4

Cac tai liéu khac lién
quan kém theo (néu cd)




2.5

Bio cdo két qua tinh
toan k¥ thuat

2.6

Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua

2.7

Phiéu chuyén ho so

2.8

Quyét dinh phé duyét
cua UBND tinh

HSATD.3

Ho so giai quyét TTHC
Tham dinh, phé duyét
quy trinh van hanh hé
chira thiy dién thugc
tham quyén phé duyét
cua UBND tinh

nt

nt

nt

3.1

To trinh d& nghi phé
duyét phuong an

3.2

Vin ban gop y kién cua
cac co quan, don vi lién
quan

3.3

Mau Quy trinh van hanh
ho chira theo phu luc V,
Thong tu 09/2019/TT-
BCT ngay 8/7/2019 cua
B6 truong BO Cong
Thuong

3.4

Cac tai licu khac lién
quan kem theo (néu co)

3.5

Bio cdo két qua tinh
todn k¥ thuat

3.6

Ban db hién trang cong
trinh

3.7

Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

3.8

Phiéu chuyén ho so

3.9

Quyét dinh phé duyét
ciua UBND tinh

HSATD .4

Ho so giai quyét TTHC
Pi¢u chinh quy trinh
van hanh ho chira thiy
dién thudc thim quyén

nt

nt

nt




phé duyét cia UBND
tinh

TS trinh dé& nghi phé

4.1 duyét phuong an
Vin ban gop v kién cua
4.2 cac co quan, don vi lién
quan
Mau Quy trinh van hanh
ho chira theo phu luc V,
43 Thong tu 09/2019/TT-
' BCT ngay 8/7/2019 cua
Bo truong BO Cong
Thuong
Cac tai liéu khac lién
4.4 . L,
quan kém theo (néu cd)
Bio cdo két qua tinh
4.5 A
toan k¥ thuat
Ban d6 hién trang cong
4.6 s
trinh
4.7 Gidy tiép nhan hd so va
' hen tra két qua
4.8 Phiéu chuyén hé so
49 Quyét dinh phé duyét

cua UBND tinh




